PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDERNEIRAS

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA

Processo Administrativo n°® 3536793.415.00003380/2025-89
Modalidade: DISPENSA ELETRONICA N° 12/2025
UASG 986835 — Numero da Contratacio no Comprasgov: 986835 - 3

O Municipio de Pederneiras, Estado de Sao Paulo, com sede a Rua Siqueira Campos, S-64, Centro, torna
publico para conhecimento de todos os interessados que sera realizada DISPENSA ELETRONICA, do tipo
“MENOR PRECO POR ITEM”, que se encontra aberta e serd regida pela Lei Federal n° 14.133, de 1° de
abril de 2021, pela Lei Complementar n° 123 de 14 de dezembro de 2006 atualizada pela Lei Complementar n°®
147 de 07 de Agosto de 2014, pela Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 67 de 08 de julho de 2021, pelos
decretos municipais constantes deste instrumento, que podem ser consultados através do
link leismunicipais.com.br/prefeitura/sp/pederneiras, pelas demais normas pertinentes e pelas condigdes
estabelecidas no presente edital.

PERIODO DE PROPOSTAS: até 06/10/2025 as 09h
PERIODO DE LANCES: 09/10/2025, das 09h as 15h
Sistema Eletronico Utilizado: Comprasnet (compras.gov.br)
Endereco Eletronico: www.gov.br/compras

Modo de disputa: Aberto

Critério de julgamento: Menor preco por item

1- OBJETO

1.1 - O objeto do presente instrumento ¢ a escolha da proposta mais vantajosa para a aquisi¢ao de mobiliarios
e eletrodomésticos, novos, sem uso, conforme especificagdes e quantidades estabelecidas no Anexo 1 - Termo
de Referéncia e demais anexos.

1.2 - Compdem este Aviso 0s anexos:

Anexo 01 — Termo de Referéncia;

Anexo 02 — Modelo de Proposta;

Anexo 03 — Modelo de Declaragdes; e

Anexo 04 — Modelo de Declaragdo de enquadramento de ME/EPP/MEI/EQUIPARADA.

2 - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

2.1 - O procedimento sera divulgado no Comprasnet e no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas — PNCP, e
encaminhado automaticamente aos fornecedores registrados no Sistema de Registro Cadastral Unificado -
Sicaf, por mensagem eletronica, na correspondente linha de fornecimento que pretende atender.

2.2 - O fornecedor interessado, apods a divulgacdo do aviso de contratacdo direta, encaminhara, exclusivamente
por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a descri¢do do objeto ofertado, a marca do
produto (quando for o caso) e o prego, até a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento,
devendo, ainda, declarar, em campo proprio do sistema, as seguintes informagdes:

2.2.1 - a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administracdo Publica;

2.2.2 - o enquadramento na condi¢cdo de microempresa e empresa de pequeno porte, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, quando couber;

2.2.3 - o pleno conhecimento e aceitacdo das regras e das condi¢cdes gerais da contratagdo, constantes do
procedimento;

2.2.4 - a responsabilidade pelas transagdes que forem efetuadas no sistema, assumindo como firmes e
verdadeiras;

2.2.5 - o cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n°® 8.213, de 24 de julho de 1991, se couber; ¢

2.2.6 - o cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

3 - DA SUBCONTRATACAO
3.1 - E vedada a subcontratacdo do objeto do contrato.

4 - FORMALIZACAO DE CONSULTAS

4.1 - Os interessados que tiverem duvidas de carater técnico ou legal quanto a interpretagdo dos termos deste
instrumento poderdo solicitar os pedidos de esclarecimentos até a data fixada para o encerramento do
recebimento das propostas, preferencialmente pelo e-mail compras@pederneiras.sp.gov.br.
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5 - INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

5.1 - Quando do cadastramento da proposta, o fornecedor podera parametrizar o seu valor final minimo e
obedecera as seguintes regras:

5.1.1 - a aplicacdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta; e

5.1.2 - os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo estabelecido e o
intervalo de que trata o item anterior.

5.2 - O valor final minimo de que trata o item 5.1 podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa,
desde que ndo assuma valor superior a lance ja registrado por ele no sistema.

5.3 - O valor minimo parametrizado na forma do item 5.1 possuira carater sigiloso para os demais fornecedores
e para o Contratante, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgdos de controle externo e
interno.

5.4 - Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes no sistema, ficando responsavel pelo dnus decorrente da
perda do negécio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

6 - DA FASE DE LANCES

6.1 - A partir da data e horario estabelecidos, o procedimento sera automaticamente aberto pelo sistema para o
envio de lances publicos e sucessivos pelo periodo de 6 (seis) horas, exclusivamente por meio do sistema
eletronico.

6.1.1 - Imediatamente ap6s o término do prazo estabelecido no item anterior, o procedimento sera encerrado e o
sistema ordenara e divulgara os lances em ordem crescente de classificagdo.

6.2 - O fornecedor somente podera oferecer valor inferior em relagdo ao ultimo lance por ele ofertado e
registrado pelo sistema, observado o intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira
tanto em relag@o aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta.

6.2.1 - Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado primeiro
no sistema.

6.2.2 - O fornecedor podera oferecer lances sucessivos, desde que inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

6.3 - Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance
registrado, vedada a identificagdo do fornecedor.

6.4 - O fornecedor serd imediatamente informado pelo sistema do recebimento de seu lance.

7- DO JULGAMENTO E ACEITACAO DA PROPOSTA

7.1 - Encerrado o procedimento de envio de lances, sera realizada a verificagdo da conformidade da proposta
classificada em primeiro lugar quanto a adequagdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao
estipulado para a contratagao.

7.2 - Definido o resultado do julgamento, quando a proposta do primeiro colocado permanecer acima do pre¢o
maximo definido para a contratagdo, o 6rgdo ou a entidade podera negociar condi¢gdes mais vantajosas.

7.3 - Concluida a negociagdo, se houver, o resultado sera registrado na ata do procedimento, devendo esta ser
anexada aos autos do processo de contratacao.

7.4 - A negociacdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, exclusivamente por meio do
sistema, respeitada a ordem de classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apo6s a negociagdo, for
desclassificado em razao de sua proposta permanecer acima do pre¢o maximo definido para a contratagao.

7.5 - Definida a proposta vencedora, o 6rgao ou a entidade devera solicitar, por meio do sistema, o envio da
proposta e, se necessario, dos documentos complementares, adequada ao ultimo lance ofertado pelo vencedor.
7.5.1 - O Agente de Contratagdo responsavel pela conducdo do processo informard o prazo maximo para o
envio da proposta atualizada, sendo possivel a prorrogacdo do prazo desde que exista a devida motivacdo e
fundamentacéo.

7.5.1.1 - A ndo apresentagdo da proposta atualizada no prazo determinado sujeitara a empresa as penalidades
previstas neste instrumento.

7.5.2 - No caso de contratagdo em que o procedimento exija apresentacdo de planilhas com indicagdo dos
quantitativos e dos custos unitarios ou de custos e formacdo de pregos, esta devera ser encaminhada pelo
sistema com os respectivos valores readequados a proposta vencedora.

8 - DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO
8.1 - Para a habilitacdo do fornecedor mais bem classificado serdo exigidas, exclusivamente, as condigdes
abaixo dispostas:
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8.1.1 - Habilitacao Juridica

a) Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede.

b) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢ao de Microempreendedor Individual.

¢) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatorio de seus administradores.

d) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diério
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME
n.° 77, de 18 de margo de 2020.

e) Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

f) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede
a matriz

g) Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.1.2 - Prova de Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista

a) Prova de situagdo regular para com a Fazenda Estadual, da sede da proponente;

b) Prova de situagdo regular perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS;

¢) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal relativa aos Débitos relativos aos Tributos Federais ¢ a
Divida Ativa da Unido, abrangendo inclusive o INSS;

d) Prova de regularidade para com a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT) ou Certiddo Positiva de Débitos Trabalhistas com os mesmos efeitos da CNDT,
nos termos da Lei n° 12.440/2011; emitida por meio eletrdnico pelo Tribunal Superior do Trabalho.

8.1.3 - Declaracdes, elaboradas em papel timbrado e subscritas por seu representante legal, sendo:

a) declaracdo de que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo exigidos neste instrumento de Dispensa
Eletronica em epigrafe e seus anexos, estando ciente de todos os seus termos.

b) declaracdo de que inexiste qualquer fato impeditivo a sua participagdo na Dispensa citada, que ndo foi
declarada inidonea pela Administragdo Publica de qualquer esfera, e que se compromete a comunicar a
ocorréncia de fatos supervenientes.

¢) declarag@o de que estd em situagdo regular perante o Ministério do Trabalho, no que se refere a observancia
do disposto no inciso XXXIII, do Artigo 7° da Constitui¢do Federal, e, para fins do disposto no inciso VI do
Artigo 68 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos, salvo na condi¢@o de aprendiz, a partir
de quatorze anos.

d) declaragdo de que esta apta a emitir Nota Fiscal Eletronica (NF-e).

e) declaracdo de que ndo possui em seu quadro de pessoal, na qualidade de socio, diretor, gerente,
administrador ou funcionario, servidores publicos municipais da Prefeitura de Pederneiras/SP.

f) declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

g) declaracdo de que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constitui¢do Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de condutas vigentes na data de entrega das
propostas.

h) Declaragdo para o caso de:

h.1) ME/EPP/MEI/EQUIPARADA: declaragdo de que, para fins de participagdo no processo licitatorio em
pauta, sob as penas da Lei, que ¢ microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparada, nos termos do
enquadramento previsto na Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, cujos termos declara
conhecer na integra, estando apta, portanto, a exercer o direito de preferéncia como critério de desempate neste
procedimento licitatorio e de que, neste ano-calendario, ndo celebrou contratos com a Administragdo Publica
cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa
de pequeno porte.
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h.2) empresas em recuperacdo judicial: esta ciente de que no momento da assinatura do contrato devera apre-
sentar copia do ato de nomeagdo do administrador judicial ou se o administrador for pessoa juridica, o nome do
profissional responsavel pela condugdo do processo e, ainda, declaragdo ou documento equivalente do juizo ou
do administrador, de que a licitante esta cumprindo o plano de recuperagdo judicial;

h.3) empresas em recuperagdo extrajudicial: esta ciente de que no momento da assinatura do contrato devera
apresentar comprovagdo documental de que estd cumprindo as obrigagdes do plano de recuperacdo
extrajudicial.

8.2 - A verifica¢do dos documentos de que trata o item anterior sera realizada no Sicaf, assegurado aos demais
participantes o direito de acesso aos dados constantes do sistema.

8.3 - Na hipdtese de necessidade de envio de documentos complementares aos ja apresentados para a
habilitacdo ou de documentos ndo constantes do Sicaf, serd solicitado ao vencedor que seja realizado o envio
desses por meio do sistema.

8.3.1 - O Agente de Contratagdo responsavel pela condugdo do processo informard o prazo maximo para o
envio dos documentos solicitados, sendo possivel a prorrogacdo do prazo desde que exista a devida motivacdo
e fundamentacdo.

8.3.1.1 - A ndo apresentacdo da documentacdo no prazo determinado sujeitard a empresa as penalidades
previstas neste instrumento.

8.4 - Constatado o atendimento as exigéncias estabelecidas neste capitulo, o fornecedor sera habilitado.

8.5 - Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, sera examinada a proposta
subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as
especificacdes do objeto e as condigdes de habilitagdo.

9 - RECURSOS ORCAMENTARIOS
9.1 - As despesas decorrentes serdo suportadas por recursos de dotacdo oriunda do setor solicitante na vigente
lei orgamentaria, informada no Anexo 1 — Termo de Referéncia.

10 - DO ENCERRAMENTO DA DISPENSA, ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

10.1 - Encerradas as fases de julgamento e habilitagdo o processo serd encaminhado a autoridade superior, que
podera:

10.1.1 - determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;

10.1.2 - revoga-lo por motivo de conveniéncia e oportunidade;

10.1.3 - proceder a anulagdo do processo, de oficio ou mediante provocagdo de terceiros, sempre que presente
ilegalidade insanavel;

10.1.4 - adjudicar o objeto e homologar o processo.

10.2 - Ao pronunciar a nulidade, a autoridade indicara expressamente os atos com vicios insanaveis, tornando
sem efeito todos os subsequentes que deles dependam, e dard ensejo a apuragdo de responsabilidade de quem
lhes tenha dado causa.

10.3 - O motivo determinante para a revogacdo do processo devera ser resultante de fato superveniente
devidamente comprovado.

11 - D A CONTRATACAO E DAS CONDICOES DE FORNECIMENTO

11.1 - Ap6s a homologagdo da licitagdo, a Adjudicataria terd o prazo de 02 (dois) dias uteis, contados a partir
da data de sua convocagdo, para retirar a Autorizagdo de Fornecimento ou confirmar o seu recebimento, sob
pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste instrumento.

11.1.1 - O prazo previsto no subitem anterior poderd ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacdo
justificada da Adjudicataria e aceita pelo Municipio.

11.1.2 - A recusa injustificada do adjudicatario em retirar/receber a Autorizagdo de Fornecimento, dentro do
prazo estabelecido, caracteriza o descumprimento total da obriga¢do assumida, sujeitando-o as penalidades
legalmente estabelecidas.

11.2 - E facultado a0 Municipio de Pederneiras/SP, quando o convocado nio retirar/receber a Autorizagdo de
Fornecimento no prazo e condigdes estabelecidos, convocar os participantes remanescentes, na ordem de
classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condi¢des propostas pelo primeiro classificado,
inclusive quanto aos precgos, ou revogar a licitacdo, independentemente da cominacdo prevista no Titulo IV,
Capitulo I, da Lei n°® 14.133/2021.

11.3 - Até a data da retirada/recebimento da Autorizacdo de Fornecimento, o Municipio de Pederneiras/SP
podera desclassificar, por despacho fundamentado, qualquer proponente, desde que haja conhecimento de
qualquer fato ou circunstancia, anterior ou posterior ao julgamento do certame, que desabone sua idoneidade ou
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capacidade financeira, técnica ou administrativa, sem que lhe caiba indenizagdo ou ressarcimento e sem
prejuizo de outras sangdes cabiveis.

11.4 - A Contratada devera manter durante toda a execucdo da contratagdo, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao.

11.5 - Durante a vigéncia da contratagdo, a fiscalizag¢@o sera exercida por 01 (um) representante da Prefeitura,
ao qual competira registrar em relatorio todas as ocorréncias e as deficiéncias verificadas e dirimir as duvidas
que surgirem no curso da execucdo contratual, de tudo dando ciéncia ao Municipio de Pederneiras/SP.

11.6 - O fornecimento do(s) produto(s) somente serd efetuado mediante expedicdo, pela Secretaria de Compras
e Licitagdes, da Autorizacdo de Fornecimento, da qual constardo a data de expedigdo, especificacdes dos
produtos, quantitativos, prazo, local de entrega e pregos unitario e total, que substituird o Termo de Contrato.
11.7 - Os produtos deverao ser entregues dentro do prazo estabelecido no Anexo 1 - Termo de Referéncia, cuja
contagem se iniciard a partir da data do recebimento da Autorizacdo de Fornecimento expedida pela Secretaria
de Compras e Licitagdes.

11.8 - Os pregos permanecerdo fixos e irreajustaveis, ndo sendo admitida a revisao.

12 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA
12.1 - As obrigagdes da Contratante e da Contratada so as estabelecidas no Anexo 1 - Termo de Referéncia e
na minuta de contrato.

13 - DO RECEBIMENTO E CRITERIO DE ACEITACAO DO OBJETO
13.1 - Os critérios de recebimento e aceitagdo do objeto estdo previstos no Anexo 1 - Termo de Referéncia e na
minuta de contrato.

14 - DO PAGAMENTO
14.1 - Os prazos e condigdes de pagamento estdo previstos no Anexo 1 - Termo de Referéncia e na minuta de
contrato.

15 - DAS INFRACOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1 - O fornecedor estara sujeito as sangdes administrativas previstas na Lei n® 14.133, de 2021 e em outras
legislacdes aplicaveis, sem prejuizo da eventual anulacdo da nota de empenho de despesa ou da rescisdo do
instrumento contratual.

15.2 - A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em Processo Administrativo que
assegurara o contraditorio e a ampla defesa, observando-se o procedimento previsto Titulo IV, Capitulo I, da
Lei Federal n° 14.133/21.

15.3 - As demais disposigdes atinentes as infracdes e san¢des administrativas e ao procedimento para apuragao
e aplicacdo delas estdo previstas no Decreto Municipal n® 5.630, de 19 de margo de 2025, de cujo
conhecimento as licitantes ndo podem se escusar, ¢ que estd disponivel para leitura no link
https://leismunicipais.com.br/prefeitura/sp/pederneiras.

16 - DAS DISPOSICOES GERAIS

16.1 - Qualquer modifica¢do no instrumento exige divulgagdo pelo mesmo instrumento de publicagdo em que
se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a
alterag@o ndo afetar a formulacao das propostas.

16.2 - Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do processo
na data marcada, a sess@o serd automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo
horario e local inicialmente estabelecido, desde que ndo haja comunica¢do em contrario.

16.3 - E facultado ao Agente de Contratagdo ou a Autoridade Superior, em qualquer fase deste processo, a
promocao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugdo do processo, vedada a inclusdo
posterior de documento ou informagao que deveria constar no ato da sessao publica.

16.4 - No julgamento da habilitacdo e das propostas, o Agente de Contratacdo podera sanar erros ou falhas que
ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos ¢ sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em Ata acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficicia para os fins necessarios.

16.5 - A Autoridade Competente para a aprovacdo do procedimento podera revoga-lo em face de razdes de
interesse publico, por motivo de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para
justificar tal conduta, devendo anulé-lo por ilegalidade, de oficio ou por provocagdo de terceiros, mediante ato
escrito e devidamente fundamentado.

16.6 - Os proponentes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administragdo Publica ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducao ou do resultado do processo.
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16.7 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste instrumento e seus anexos, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-4 o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administracio
Publica.

16.8 - O desatendimento de exigéncias formais ou a existéncia de pequenos erros nao essenciais ndo importara
o afastamento do proponente, desde que seja possivel o aproveitamento do ato e que ndo traga prejuizo ao
processo, observado o principio do interesse publico.

16.9 - As normas que disciplinam esta Dispensa serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da disputa
entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo Publica, a finalidade e a
seguranca da contratacao.

16.10 - Em caso de divergéncia entre disposi¢do deste instrumento e das demais pegas que compdem o
processo, prevalece a previsao do instrumento.

16.11 - O presente instrumento ¢ seus anexos também poderdo ser vistos, lidos e obtidos na Secretaria
Municipal de Compras e Licitagdes, situada na Rua Siqueira Campos, S-64, Centro, nos dias uteis, no horario
das 08h as 11h e das 13h as 16h30min.

16.12 - Nos casos omissos aplicar-se-do as disposi¢des constantes da Lei Federal n® 14.133/2021, Lei n° 8.078,
de 1990 - Cédigo de Defesa do Consumidor, da Lei Complementar n° 123, de 2006, além de jurisprudéncias e
stmulas dos Tribunais de Contas do Estado e da Unido.

16.13 - O foro para dirimir questdes relativas ao presente instrumento sera o da Comarca de Pederneiras/SP,
com exclusdo de qualquer outro.

Pederneiras/SP, 03 de outubro de 2025.

IVANA MARIA BERTOLINI CAMARINHA
Prefeita
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ANEXO 1

Processo Administrativo n° 3536703.415.00003380/2025-89
Modalidade: DISPENSA ELETRONICA N° 12/2025

TERMO DE REFERENCIA

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1 Objeto do Pedido:

Aquisicdo de mobiliarios e eletrodomésticos, novos, sem uso, conforme especificacdes e quantidades
estabelecidas para as unidades escolares em periodo integral.

VALOR

ITEM QNTD DESCRITIVO UNITARIO

VALOR TOTAL

FOGAO INDUSTRIAL 6 BOCAS 40X40, BAIXA
PRESSAO, CENTRO, PISO, EM ACO INOX, MEDIDAS
IAPROXIMADAS 81,5 X 106,8 X 142,7CM (AXLXP),
IALIMENTACAO A GAS GLP, COM 6 QUEIMADORES
DUPLOS EM FERRO FUNDIDO, ACENDIMENTO
MANUAL, GRELHA/TREMPE REMOVIVEL 40X40 EM
FERRO FUNDIDO, COM BANDEJAS COLETORAS DE
GORDURAS EM ACO INOX, COM GRADUACAO DE
CHAMA, COM QUADRO SUPERIOR, CORPO, PAINEL,
VARAO E PROTETOR FRONTAL EM ACO INOX,
ESTRUTURA DE BASE PES EM PERFIL DE ACO INOX,
SAPATAS REGULAVEIS. COM FORNO MEDIDAS
IAPROXIMADAS  44X65X67 CM (AXLXP) COM
CAPACIDADE DE 80 A 150L. GARANTIA DE 12 MESES.
FABRICADO DE ACORDO COM AS NORMAS VIGENTES
INBR 10148/11. INSTALACAO COM MAO DE OBRA, COM
FORNECIMENTO DE ACESSORIOS NECESSARIOS
PARA A INSTALACAO DO FOGAO.

FOGAO 4 BOCAS 40X40, BAIXA PRESSAO, CENTRO,
PISO, EM ACO INOX, MEDIDAS APROXIMADAS:
LARGURA 1,06M, ALTURA 0,80M E PROFUNDIDADE
1,14M; ALIMENTACAO A GAS GLP, COM 4
QUEIMADORES DUPLOS EM FERRO FUNDIDO,
ACENDIMENTO MANUAL, GRELHA/TREMP
REMOVIVEL 40X40 EM FERRO FUNDIDO, COM
BANDEJAS COLETORAS DE GORDURA EM INOX, COM
2 01 GRADUACAO DE CHAMA, COM QUADRO SUPERIOR, R$2.935,00 R$ 2.935,00
CORPO, PAINEL, VARAO E PROTETOR FRONTAL EM
IACO INOX, COM FORNO, MEDIDAS INTERNAS
APROXIMADAS 32CM DE ALTURA, 60 CM DE
LARGURA E 78 CM DE PROFUNDIDADE

COM CAPACIDADE DE 100L A 150L. GARANTIA DE 12
MESES. FABRICADO DE  ACORDO COM
FORNECIMENTO DE ACESSORIOS NECESSARIOS
PARA A INSTALACAO DO FOGAO.

ARMARIO EM ACO CHAPA 24 COM TRATAMENTO
IANTIFERRUGEM, 02 PORTAS, 4 PRATELEIRAS,
3 03 REFORCO OMEGA, FECHADURA EM T COM 02 RS$1.070,00 R$ 3.210,00
CHAVES, MEDINDO APROXIMADAMENTE 198 X 120 X
45 CM (H X L X P) DEVIDAMENTE MONTADA

BERCO COM GRADES EM MDF NA COR BRANCA
ACETINADA, MEDINDO 133 CM DE COMPRIMENTO X
68 CM DE LARGURA, COM ESTRADO AJUSTAVEL,
SEM GAVETAS; SENDO O ESPACAMENTO DAS

R$ 4.506,75 R$ 4.506,75

R$ 473,50 R$ 4.735,00
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GRADES LATERAIS NO MAXIMO 6,5 CM E O
ESPACAMENTO ENTRE AS GRADES E O ESTRADO
DEVERA TER NO MAXIMO 2,5 CM. OBS: MDF E UM
PAINEL DE FIBRAS DE MADEIRA. CARACTERIZA-SE
PELA SUA COMPOSICAO HOMOGENEA, O QUE
GARANTE UM PAINEL SEM DEFEITOS OU
IMPERFEICOES. SUA MALEABILIDADE GARANTE
FORMAS MAIS BONITAS E TRABALHADAS
ENQUANTO SUA RESISTENCIA, DURABILIDADE E
SUAVIDADE POSSIBILITAM EXCELENTES
ACABAMENTOS COM UMA FACILIDADE MAIOR DE
PINTURA. OS CANTOS, PARTES PROTUBERANTES,
CANTONEIRAS, DOBRADICAS E SUPORTES DEVEM
SER CHANFRADOS, OU SEJA, NAO DEVEM TER|
PONTAS NEM ARESTAS, POIS DESSA FORMA
PODERIAM MACHUCAR O BEBE OU MANIPULADOR;
/A ALTURA FINAL DAS GRADES DEVERA POSSUIR 60
CM A PARTIR DO ESTRADO. SENDO: A — 90 CM / P — 68
CM /L/C — 133 CM. DEVIDAMENTE MONTADO

CONJUNTO CJA-03 (PARA ALUNOS COM ALTURA
ENTRE 1,19M E 1,42M) CONFORME CATALOGO FDE
EM ANEXO DEVIDAMENTE MONTADO

5 20 R$ 277,13 R$ 5.542,60
CONJUNTO COLETIVO(0IMESA/04
CADEIRAS)TAMANHO 1, CJC-01, CRECHE PADRAO CR-
1A.
CONFORME CATALOGO FDE EM  ANEXO.
DEVIDAMENTE MONTADO
6 14 ' R$ 697,50 R$ 9.765,00

ROUPEIRO EM ACO CHAPA 26 COM 12 PORTAS, COM
PITAO PARA CADEADO OU FECHADURA COM 2
CHAVES, COM ENTRADAS PARA VENTILACAO,
DOBRADICAS INTERNAS, PES REMOVIVEIS E
7 01 PINTURA EPOXI A PO COM TRATAMENTO R$ 1.273,00 R$ 1.273,00
IANTIFERRUGINOSO NA COR CINZA. DIMENSOES
IAPROXIMADAS: EXTERNAS DE 190 CM (A) X 92 CM
(L) X 42 CM (P); INTERNAS DE 39 CM (A) X 24 CM
(L) X 40 CM (P).

VALOR TOTAL:| RS 32.021,35

1.2 Prazo de vigéncia:

O prazo de vigéncia sera de 60 (sessenta) dias, contado da data de envio da autorizacdo de fornecimento.

1.3 Possibilidade de Prorrogagdo de Prazo:

Improrrogavel.
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1 Necessidade de contratacdo:

A aquisi¢do de equipamentos para as unidades escolares faz-se necessaria para as creches, pré-escolas e
escolas de Ensino Fundamental integrais, pois melhora o atendimento ¢ qualidade na rotina das criangas. Os
equipamentos adequados ao funcionamento da rede escolar asseguram o acesso das criangas na escola,
proporcionando maior qualidade ao ensino, além de conforto e comodidade, estes equipamentos sdo: fogao,
armarios, bergos, conjunto de mesas e cadeiras de alunos serdo adquiridos conforme a necessidade especifica
de cada unidade escolar.

2.2 Adequacgdo:

Os equipamentos adequados ao funcionamento da rede escolar asseguram o acesso das criangas na escola,
proporcionando maior qualidade ao ensino, além de conforto e comodidade, estes equipamentos: fogdo,
armarios, bercos, conjunto de mesas e cadeiras de alunos que serdo adquiridos conforme a necessidade
especifica de cada unidade escolar.

2.3 Proporcionalidade:

Os produtos foram selecionados considerando o bom desenvolvimento das atividades escolares e de acordo
com cada necessidade das Unidades Escolares.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

Os equipamentos serdo adquiridos e encaminhados as Unidades escolares que atendem criangas em periodo
integral: CMEI Prof. Agnes Fatima Monteiro Germano, CMEI Maria Antonia Pereira Tincani, CCI Delfina
Trazi Bertolini/EMEI Luzia Afonso, CMEI Agnes Fatima Monteiro Germano, EMEF Monsenhor Celso e
EMEF Anna Ruiz Fernandes Furlani para que sejam utilizados na realiza¢ao das atividades de rotina e que
possibilitem as criancas um ambiente mais seguro.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Os produtos deverdo ser entregues em conformidade com as especificagdes previstas no item 1 deste
Termo de Referéncia. Todos os equipamentos € materiais devem ser entregues devidamente montados no
Almoxarifado Central. O prazo de garantia dos equipamentos referentes aos itens 1 e 2 serd de 12 (doze)
meses, a contar da data de sua entrega no Almoxarifado Central, se constatados defeitos de fabricagao, os
produtos deverao ser substituidos.

4.1. Garantia:

O licitante vencedor deverd fornecer garantia de no minimo 12 (doze) meses, a contar da data de entrega dos
itens 1 e 2 no Almoxarifado Central.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1 Condigoes de entrega:

A entrega devera ser realizada em até 15 (quinze) dias corridos, contados da emissdo da autorizagdo de
fornecimento.

O recebimento provisorio serd realizado por servidor efetivo vinculado a Secretaria Municipal de
Almoxarifado, devendo ser promovido comunicado ao fiscal da contratagdo no prazo maximo de 3 dias
uteis. Na hipotese de rejei¢do do produto, devera ser encaminhado o Termo de Rejeigdo de Produtos ao
fornecedor para que proceda a regularizagdo do fornecimento no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis.
Apbs a verificagdo da qualidade, da quantidade e da validade e de adequacdo com as especificacoes
exigidas, o recebimento definitivo do produto se dara através da expedi¢cdo de Termo de Recebimento
Definitivo no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis do recebimento provisorio.

Aplica-se, no que couber, o Decreto Municipal n°® 5.413/2024.

5.2 Local de entrega:

— Almoxarifado Central:
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— Endereco: Rua Castelo Branco, N° O-1165, Jardim Acarai — CEP 17280-450 — Pederneiras-SP
— Horario das 8 h as 11 h e das 13 h as 16 h, de Segunda a Sexta-feira, em dias de expediente normal, exceto
feriados e pontos facultativos nacionais € municipais

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A fiscalizagdo da entrega dos materiais serd exercida pelas funciondrias Leticia Frascareli Ferreira e
Elisangela Fernandes Hermoso Barbaresco que fardo a conferéncia da entrega dos itens, em conformidade
com o disposto neste Termo de Referéncia e na proposta da CONTRATADA.

Em caso de eventual irregularidade, inexecugdo ou desconformidade na entrega, o agente fiscalizador dara
ciéncia a CONTRATADA, por escrito, para adocao das providéncias necessdrias para sanar as falhas
apontadas.

A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui, nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA por
quaisquer irregularidades, inexecucgdes ou desconformidades havidas na execucgao do objeto.

O contratante reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou em parte, o objeto da contratacdo, caso o mesmo
afaste-se das especificagoes deste Termo de Referéncia e da proposta da CONTRATADA.

Correra por conta da contratada toda e qualquer despesa e encargos com pessoal e demais ocorréncias, para a
perfeita execug@o do objeto deste instrumento, caso se faga necessario.

Requerimentos  relativos &  contratagdo  deverdo  ser  encaminhados  ao(s)  e-mail(s):
compras@pederneiras.sp.gov.br.

Aplicam-se, no que couber, o artigo 117 da Lei n° 14.133/2021 e o Decreto Municipal n° 5.410/2024.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado no prazo de até 20 (vinte) dias corridos, contado da entrega do objeto, por meio
de deposito em conta-corrente do licitante vencedor, apds a apresentagdo da nota fiscal/fatura devidamente
atestada pelos servidores da Secretaria Municipal de Almoxarifado e Controle Patrimonial

As notas fiscais/faturas que apresentarem incorregdes serdo devolvidas a Contratada e seu vencimento
ocorrera em 20 (vinte) dias apos a data de sua apresentagdo valida.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Sera adotado Dispensa Eletronica de Aquisi¢@o, com o critério de Menor Preco.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

O custo estimado total da contratacdo é de R$ 32.021,35 (trinta e dois mil, vinte e um reais e trinta e cinco
centavos), conforme pesquisa realizada através das técnicas do artigo 23 § 1° incisos II da Lei 14.133/2021,
tendo como fonte, o Sistema Banco de Precos.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo das seguintes dotagdes orgamentarias: ficha n® 598,
vinculo 05.294.0001 — 02.014.0001, elemento da despesa: 4.4.90.52.00 — Aquisi¢do de equipamentos —
Coordenadoria de ensino infantil.
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ANEXO 2

Processo Administrativo n° 3536703.415.00003380/2025-89
Modalidade: DISPENSA ELETRONICA N° 12/2025

MODELO DE PROPOSTA

Apresentamos nossa proposta para o objeto da Dispensa Eletronica em epigrafe, acatando todas as estipulagdes
consignadas no respectivo instrumento e seus anexos.

Objeto: Aquisi¢ao de mobiliarios e eletrodomésticos, novos, sem uso, conforme especificacdes e quantidades
estabelecidas no Anexo 1 - Termo de Referéncia ¢ demais anexos.

IDENTIFICACAO DO PROPONENTE:

Razao Social
CNPJ / LM.
Endere¢o Completo

Telefone / E-mail

MARCA/ VALOR

ITEM | QNTD DESCRITIVO MODELO | UNITARIO

VALOR TOTAL

FOGAO INDUSTRIAL 6 BOCAS 40X40, BAIXA
PRESSAO, CENTRO, PISO, EM ACO INOX, MEDIDAS
APROXIMADAS 81,5 X 106,8 X 142,7CM (AXLXP),
ALIMENTACAO A GAS GLP, COM 6 QUEIMADORES
DUPLOS EM FERRO FUNDIDO, ACENDIMENTO
MANUAL, GRELHA/TREMPE REMOVIVEL 40X40 EM
FERRO FUNDIDO, COM BANDEJAS COLETORAS DE
GORDURAS EM ACO INOX, COM GRADUACAO DE
CHAMA, COM QUADRO SUPERIOR, CORPO, PAINEL,
VARAO E PROTETOR FRONTAL EM ACO INOX,
ESTRUTURA DE BASE PES EM PERFIL DE ACO INOX,
SAPATAS REGULAVEIS. COM FORNO MEDIDAS
APROXIMADAS 44X65X67 CM (AXLXP) COM
CAPACIDADE DE 80 A 150L. GARANTIA DE 12 MESES.
FABRICADO DE ACORDO COM AS NORMAS
VIGENTES NBR 10148/11. INSTALACAO COM MAO DE
OBRA, COM FORNECIMENTO DE ACESSORIOS
NECESSARIOS PARA A INSTALACAO DO FOGAO.
FOGAO 4 BOCAS 40X40, BAIXA PRESSAO, CENTRO,
PISO, EM ACO INOX, MEDIDAS APROXIMADAS:
LARGURA 1,06M, ALTURA 0,80M E PROFUNDIDADE
1,14M; ALIMENTACAO A GAS GLP, COM 4
QUEIMADORES DUPLOS EM FERRO FUNDIDO,
ACENDIMENTO MANUAL, GRELHA/TREMP
REMOVIVEL 40X40 EM FERRO FUNDIDO, COM
BANDEJAS COLETORAS DE GORDURA EM INOX|
2 01 |COM GRADUACAO DE CHAMA, COM QUADRO
SUPERIOR, CORPO, PAINEL, VARAO E PROTETOR
FRONTAL EM ACO INOX, COM FORNO, MEDIDAS
INTERNAS APROXIMADAS 32CM DE ALTURA, 60 CM
DE LARGURA E 78 CM DE PROFUNDIDADE

COM CAPACIDADE DE 100L A 150L. GARANTIA DE 12
MESES. FABRICADO DE ACORDO COM
FORNECIMENTO DE ACESSORIOS NECESSARIOS
PARA A INSTALACAO DO FOGAO.

ARMARIO EM ACO CHAPA 24 COM TRATAMENTO
ANTIFERRUGEM, 02 PORTAS, 4 PRATELEIRAS,
3 03 REFORCO OMEGA, FECHADURA EM T COM 02
CHAVES, MEDINDO APROXIMADAMENTE 198 X 120
X 45 CM (H X L X P) DEVIDAMENTE MONTADA
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BERCO COM GRADES EM MDF NA COR BRANCA|
ACETINADA, MEDINDO 133 CM DE COMPRIMENTO X
68 CM DE LARGURA, COM ESTRADO AJUSTAVEL,
SEM GAVETAS; SENDO O ESPACAMENTO DAS
GRADES LATERAIS NO MAXIMO 65 CM E O
ESPACAMENTO ENTRE AS GRADES E O ESTRADO
DEVERA TER NO MAXIMO 2,5 CM. OBS: MDF E UM
PAINEL DE FIBRAS DE MADEIRA. CARACTERIZA-SE
PELA SUA COMPOSICAO HOMOGENEA, O QUE
GARANTE UM PAINEL SEM DEFEITOS OU
IMPERFEICOES. SUA MALEABILIDADE GARANTE

4 10 [FORMAS MAIS BONITAS E TRABALHADAS
ENQUANTO SUA RESISTENCIA, DURABILIDADE E
SUAVIDADE POSSIBILITAM EXCELENTES

ACABAMENTOS COM UMA FACILIDADE MAIOR DE
PINTURA. OS CANTOS, PARTES PROTUBERANTES,
CANTONEIRAS, DOBRADICAS E SUPORTES DEVEM
SER CHANFRADOS, OU SEJA, NAO DEVEM TER
PONTAS NEM ARESTAS, POIS DESSA FORMA
PODERIAM MACHUCAR O BEBE OU MANIPULADOR;
A ALTURA FINAL DAS GRADES DEVERA POSSUIR 60
CM A PARTIR DO ESTRADO. SENDO: A—-90 CM /P — 68
CM /L/C-133 CM. DEVIDAMENTE MONTADO

CONJUNTO CJA-03 (PARA ALUNOS COM ALTURA|

5 20 [ENTRE 1,19M E 1,42M) CONFORME CATALOGO FDE
EM ANEXO DEVIDAMENTE MONTADO
ICONJUNTO COLETIVO(0IMESA/04
CADEIRAS)TAMANHO 1, CJC-01, CRECHE PADRAQ
6 14 (CR-1A.
CONFORME CATALOGO FDE EM  ANEXO.
DEVIDAMENTE MONTADO

ROUPEIRO EM ACO CHAPA 26 COM 12 PORTAS, COM
PITAO PARA CADEADO OU FECHADURA COM 2
CHAVES, COM ENTRADAS PARA VENTILACAO,
DOBRADICAS INTERNAS, PES REMOVIVEIS E
7 01 [PINTURA EPOXI A PO COM TRATAMENTO
ANTIFERRUGINOSO NA COR CINZA. DIMENSOES
APROXIMADAS: EXTERNAS DE 190 CM (A) X 92 CM
(L) X 42 CM (P); INTERNAS DE 39 CM (A) X 24 CM
(L) X 40 CM (P).

Qualificagdo do preposto durante a vigéncia do| Nome, nacionalidade, estado civil, profissdo, RG,
ajuste: CPF, domicilio e cargo na empresa.

CONDICOES GERAIS
A proponente declara conhecer os termos do instrumento convocatorio que rege a presente Dispensa.

Validade da proposta: (minimo 60 dias).
De acordo com o especificado no Termo de Referéncia da Dispensa Eletronica em epigrafe.
Obs.: No preco cotado ja estio incluidas eventuais vantagens e/ou abatimentos, impostos, taxas e encargos

sociais, obrigacgdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais e comerciais, assim como despesas com transportes e
outras quaisquer que incidam sobre a contratagao.

Data/ Carimbo e Assinatura do responsavel
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ANEXO 3

Processo Administrativo n° 3536703.415.00003380/2025-89
Modalidade: DISPENSA ELETRONICA N° 12/2025

DECLARACAO
(Razdo Social da Empresa), estabelecida na ............ (endereco completo) .......... , inscrita no CNPJ sob
1| TR , neste ato representada pelo seu (representante/socio/procurador), no uso de suas atribuigdes

legais, vem DECLARAR, sob as penas da Lei, para fins de participagdo no processo em pauta, que:

CUMPRE plenamente os requisitos de habilitagdo exigidos no instrumento de Dispensa Eletronica em epigrafe
e seus anexos, estando ciente de todos o0s seus termos;

INEXISTE qualquer fato impeditivo a sua participagdo na Dispensa citada, que ndo foi declarada inidonea pela
Administragdo Publica de qualquer esfera, e que se compromete a comunicar a ocorréncia de fatos
supervenientes;

ESTA EM SITUACAO REGULAR perante o Ministério do Trabalho, no que se refere a observancia do
disposto no inciso XXXIII, do Artigo 7° da Constituicao Federal, e, para fins do disposto no inciso VI do Artigo
68 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir de
quatorze anos;

Em caso de eventual contratagdo com a Municipalidade, ESTA APTA a emitir Nota Fiscal Eletronica (NF-¢);

NAO POSSUI EM SEU QUADRO DE PESSOAL na qualidade de sécio, diretor, gerente, administrador ou
funcionario, servidores publicos municipais da Prefeitura de Pederneiras/SP.

CUMPRE as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, previstas em lei € em outras normas especificas.

SUAS PROPOSTAS ECONOMICAS COMPREENDEM a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas

convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de condutas vigentes na data de entrega das
propostas.

Por ser verdade assina a presente.

R de de 2025.

Nome/ Razdo Social
Nome do responsavel/procurador
Profissdo/Cargo do responsavel/procurador
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ANEXO 4

Processo Administrativo n° 3536703.415.00003380/2025-89
Modalidade: DISPENSA ELETRONICA N° 12/2025

DECLARACAO
(Razdo Social da Empresa), estabelecida na ............ (endereco completo) .......... , inscrita no CNPJ sob
| RO , neste ato representada pelo seu (representante/socio/procurador), no uso de suas atribuicdes

legais,vem DECLARAR:

Para fins de participagdo no processo licitatorio em pauta, sob as penas da Lei, QUE E MICROEMPRESA
OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE, nos termos do enquadramento previsto na Lei Complementar n°
123, de 14 de dezembro de 2006, cujos termos declaro conhecer na integra, estando apta, portanto, a exercer o
direito de preferéncia como critério de desempate neste procedimento licitatério realizado pelo Municipio de
Pederneiras/SP; e

Que neste ano-calendirio, NAO CELEBROU CONTRATOS com a Administragdo Publica cujos valores
somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno
porte.

Por ser verdade assina a presente.

Nome/ Razdo Social
Nome do responsavel/procurador
Profissao/Cargo do responsavel/procurador
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