PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDERNEIRAS

REGULAMENTO INTERNO DO
COMITE MUNICIPAL DE PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

Considerando a vigéncia da Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018, também
conhecida como Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD) e a
recomendagdo do DPOnet, nomeado como Encarregado de Dados da Prefeitura
Municipal de Pederneiras, sobre a criacdo de um Comité de Protecdo de Dados
Pessoais (ou Comité de Privacidade), firma-se o presente Regulamento Interno do

Comité de Protecéo de Dados Pessoais.

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. De acordo com as regras de protecdo de dados pessoais do Brasil, a
criacdo de um Comité de Protecdo de Dados Pessoais ndo € obrigatoria, mas €
considerada como uma boa pratica, pois € mais uma maneira de demonstrar que a
Prefeitura Municipal de Pederneiras se preocupa com os dados pessoais que circulam
dentro das Secretarias, diariamente.

Art. 2°. O objetivo da criagdo de um Comité é ndo centralizar em apenas uma
pessoa as questdes envolvendo o tratamento de dados pessoais, mas sim em um
grupo de pessoas. Isso quer dizer, entdo, que € interessante que participem desse
Comité lideres de Secretarias chave da Prefeitura.

Art. 3°. O Comité serd nomeado através de Portaria devidamente expedida pelo
Chefe do Executivo, destacando o Presidente que sera o coordenador dos trabalhos e
acOes. Adicionalmente poderdo participar das reunibes do Comité, mediante
convocacao, os representantes das seguintes Secretarias:

- Gabinete do Prefeito;
- Secretaria Municipal de Administragéo;
- Secretaria Municipal de Almoxarifado e Controle Patrimonial,

- Secretaria Municipal de Compras e Licitacoes;
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Secretaria Municipal de Controle de Convénios;
Secretaria Municipal de Cultura e Turismo;

Secretaria Municipal de Desenvolvimento Agropecuario;
Secretaria Municipal de Desenvolvimento e Assisténcia Social;
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmico;
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Urbano;
Secretaria Municipal de Educacéo;

Secretaria Municipal de Esportes, Lazer e Juventude;
Secretaria Municipal de Financas;

Secretaria Municipal de Infraestrutura e Obras;
Secretaria Municipal de Meio Ambiente;

Secretaria Municipal de Negdcios Juridicos;

Secretaria Municipal de Operac¢des Urbanas;

Secretaria Municipal de Planejamento e Gestao;
Secretaria Municipal de Saude;

Secretaria Municipal de Transito.

Art. 4°. Ao menos 7 (sete) representantes dentre as Secretarias acima

mencionadas serdo nomeados como membros efetivos do Comité com a formalizagcao

através da “Portaria de Nomeacao dos Membros do Comité de Protecdo de Dados

Pessoais”.

CAPITULO Il
FUNCOES DO COMITE

Art. 5°. Cabera ao Comité o desenvolvimento e acompanhamento das seguintes

atividades:

Criacdo de politicas em geral, para a empresa e para departamentos especificos;
Auxilio para identificar atividades que envolvam o tratamento com dados
pessoais e orientar o menor risco possivel para a sua pratica;

Auxilio e realizacdo de atividades de educacéo e cultura;
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- Andlise de problemas envolvendo produtos e servigos;

- Apoio em caso de incidentes de dados pessoais;

- Auxilio na manutencado de todo o programa de gestdo da protecdo de dados
pessoais;

- Realizar a manutencdo do engajamento e conscientizacdo das partes
interessadas e de todos os setores da organizacdo em relacdo a protecdo de
dados pessoais;

- Manter todos os setores cientes dos indicadores e status do programa de gestao
de protecédo de dados pessoais e principais acdées em andamento;

- Avaliar e opinar previamente quanto as medidas de seguranca e mitigacao de
riscos de novos projetos (projetos de execucdo) que envolvam tratamento de
dados pessoais com altos riscos;

- Gerir internamente o programa de gestéo de protecao de dados pessoais;

- Realizar ac¢des continuas junto aos colaboradores, parceiros, prestadores de
servicos e cooperados para conscientizacdo acerca da Lei geral de protecédo de
dados pessoais;

- Realizar treinamentos continuos de todos os setores e colaboradores da
organizacao;

- Enviar representantes em eventos relacionados com sua finalidade, desde que

com anuéncia da organizacao.

CAPITULO 1l
REUNIOES E CONVOCACAO DE REUNIOES

Art. 6°. A primeira reunidao do Comité sera presidida pelo Presidente previamente
designado por portaria, ocasido em que sera apresentada a agenda contendo as datas
das préximas 12 (doze) reunides ordinarias, a serem realizadas com frequéncia minima
mensal. Finalizado esse periodo, uma nova agenda serd apresentada para o ciclo
subsequente.

Art. 7°. O Vice-Presidente, igualmente designado, exercera as atribuicbes de
substituicdo do Presidente em casos de auséncia justificada, afastamento temporario,
férias ou vacancia por desligamento, reniincia ou outros motivos que impegam o regular
exercicio da funcao.
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Art. 8° Na hipdtese de vacancia definitiva do cargo de Presidente, o Vice-
Presidente assumira interinamente suas funcbes até nova deliberacdo da autoridade
competente responsavel pela designacao formal do novo titular.

Art. 9°. As reuniBes ordinarias do Comité ocorrerdo ao menos uma vez por meés,
conforme calendario previamente estabelecido pelo Presidente. O ndo comparecimento
devera ser formalmente justificado nos termos deste Regulamento.

Art. 10. Poderéo ocorrer reunides extraordinarias, a qualquer tempo, por iniciativa
do Presidente, da maioria simples dos membros ou mediante solicitacdo formal do
Encarregado pelo Tratamento de Dados (DPO), devendo ser convocadas com
antecedéncia minima de 2 (dois) dias, exceto nos casos de urgéncia.

Art. 11. Em caso de incidente envolvendo dados pessoais, as reunides
extraordindrias poderdo ser convocadas a qualguer momento, com obrigatoriedade de
comparecimento de todos os membros, salvo nos casos de afastamento previstos no
art. 7°.

Art. 12. As reunides ocorrerdo independentemente de quoérum minimo de
participantes. As auséncias nao justificadas serdo advertidas, nos termos da
Consolidacao das Leis do Trabalho (CLT), por se tratarem de atividades vinculadas as
atribuicdes institucionais dos servidores.

Art. 13. Para fins deste Regulamento, consideram-se auséncias justificadas
aguelas previstas em lei e convencdes trabalhistas, incluindo, mas nao se limitando a:

- Falecimento de cbnjuge, ascendentes, descendentes, irmados ou pessoa
sob dependéncia econdmica (até 2 dias);

- Casamento (até 3 dias);

- Nascimento ou adocéo de filho (5 dias);

- Doacao voluntaria de sangue (1 dia por ano);
- Alistamento eleitoral (até 2 dias);

- Servigco militar obrigatorio;

- Realizacdo de provas vestibulares;

- Comparecimento a juizo;

- Participacdo em reunides oficiais de organismo internacional como
representante sindical;

- Acompanhamento da gestante em consultas médicas (até 6 consultas);
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- Acompanhamento de filho de até 6 anos em consulta médica (1 dia por
ano);

- Exames preventivos de cancer (até 3 dias por ano).

Art. 14. Nao serdo consideradas justificativas validas as auséncias motivadas por
acumulo de trabalho, prazos operacionais ou atividades rotineiras, por se tratar de
obrigacao funcional vinculada a atuacdo no Comité.

Art. 15. Reunibes conjuntas com outros comités internos poderdo ser
convocadas sempre que se identificar interesse mutuo ou transversalidade de temas,
mediante deliberacdo do Presidente.

CAPITULO IV
ORDEM DE TRABALHOS

Art. 21°. A ordem de trabalhos é um acordo negociavel entre o Presidente e os
membros do Comité, com o objetivo de executar o conjunto de tarefas que envolvam as
atividades definidas no art. 5°, em um prazo determinado.

Art. 22°. A ordem de trabalhos deve fazer a distincdo entre os projetos de
execucdo,! relativamente aos quais é solicitado o parecer do Comité, e outras questdes
apresentadas ao Comité para informacdo ou simples troca de pontos de vista, por
iniciativa do Presidente ou a pedido escrito de um membro do Comité. Por exemplo:
caso seja solicitada uma reunido extraordinaria para averiguar a possivel ocorréncia de

um incidente com dados pessoais.

CAPITULO V
DOCUMENTACAO A ENVIAR AOS MEMBROS DO COMITE

Art. 23°. O Presidente enviara, via e-mail corporativo dos respectivos membros, a
ordem de comunicacao para participar das reunides, o projeto de ordem de trabalho e

de sua respectiva execucdo 02 (dois) dias antes da data da reunido. Os outros

1 Qualquer projeto que envolve o tratamento de dados pessoais e necessite de parecer do Comité.
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documentos relacionados a reunido, em especial aqueles que acompanham o projeto
de execucdo, serdo enviados, tanto quanto possivel, no mesmo prazo.

Art. 24°. O prazo estabelecido no artigo anterior NAO se aplica em caso de
evento de incidente com dados pessoais, ocasido em que a convocacgao e a presenca

se dardo de forma imediata.

CAPITULO VI
GRUPOS DE TRABALHO

Art. 25°. O Comité pode criar grupos de trabalho, a serem presididos por um
representante eleito pelo proprio grupo, para analisar questdes determinadas
relacionadas a protecdo de dados pessoais.

Art. 26°. Os grupos de trabalho comunicam ao Comité os resultados das suas

atividades, sob a responsabilidade do respectivo Presidente.

CAPITULO VI
ATAS DAS REUNIOES

Art. 27°. A ata é um registro dos assuntos discutidos em cada reunido realizada
pelo Comité, bem como de seus participantes. A cada reunido, o Presidente do Comité
elege um Secretario, que deverd assessorar o0s trabalhos, anotar as atividades,
conduzir as votacgOes e lavrar a Ata de Reunido. Todos os presentes deverao, ao final

de cada reunido, assinar a Ata.

CAPITULO VI
CONFIDENCIALIDADE E PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

Art. 28°. As reunibes, debates e documentos do Comité sdo confidenciais e s6
devem ser acessados por seus respectivos membros, ou terceiros devidamente

autorizados para tal, mediante documentacao da vista dada.
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Art. 29°. O tratamento de dados pessoais pelo Comité deve respeitar a Lei Geral
de Protecao de Dados Pessoais (LGPD), respectivos regulamentos e normas da ANPD.

Art. 30°. Este Regulamento Interno entrara em vigor na data de sua publicacao.

Prefeitura Municipal de Pederneiras, 13 de junho de 2025.

Ivana Maria Bertolini Camarinha
Prefeita Municipal
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