PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDERNEIRAS

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGCAO
CIRCULAR SME N° 02/2025

Assunto: Contagem de Pontos para Processo de Atribuicdo Anual de Professores Efetivos

Informamos que a contagem de pontos contemplara tanto o tempo de servico quanto 0s
titulos. Quanto ao tempo de servico, serdo descontadas: faltas injustificadas, licencas
superiores a 15 dias, afastamentos sem vencimentos, e auséncia por hora, com perda de
remuneracdo. Quanto aos titulos, que trata dos cursos nas areas da educacdo basica:
encontros, seminarios, jornadas, congressos e outros, o hovo periodo a ser contabilizado sera:
de 01/07/2022 até 30/06/2025 (ultimos trés anos).

Em virtude da necessidade de execucdo do processo de contagem de pontos,
solicitamos que o gestor da unidade escolar proceda aos seguintes passos:

1. Retirar a pasta da unidade escolar na SME e conferir se todos o0s professores
vinculados a unidade estéo relacionados na remessa e se as fichas para preenchimento
estdo em quantidade adequada para os professores;

2. Realizar recebimento de copias dos titulos e demais cursos, que nao estejam listados
no relatério de professor, dos professores efetivos e cedidos, que estdo atuando na
unidade escolar, e dos professores em afastamento pertencentes a unidade escolar;

3. Preencher o campo U.E. das fichas, com o nome da unidade escolar sede ou com a
expressao Sem Sede na Educacdo Infantil, ou Sem Sede no Ensino Fundamental,
ou Sem Sede no Ensino Béasico Especialista;

4. Relacionar os titulos, nos campos identificados, na Ficha Individual para Contagem de
Pontos e anexar as cépias recebidas;

5. Quanto ao preenchimento da Ficha Individual para Contagem de Pontos:

a. Os cursos deverdo ser preenchidos nos campos correspondentes identificados

conforme a descri¢cao;

b. Verificar se as copias recebidas estdo legiveis e se conferem com o documento

original;

c. E de responsabilidade do professor o preenchimento e envio do curso para cada

item correspondente;
Exemplo: um curso com 100 horas ou mais que esteja dentro do periodo de validade
(01/07/2022 até 30/06/2025 — ultimos 3 anos) podera ser utilizado no item G, para



6.

7.

8.
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Educacdo Infanti ou Ensino Fundamental, ou item E, para Ensino Bésico

Especialista, se esta for a opgcéo do professor interessado. Neste caso, o professor

deverd indicar este curso no item G ou no item E; caso o professor indique o curso
no item H (Educacao Infantil e Ensino Fundamental) ou no item F (Ensino Béasico
Especialista), sera lancado no item H ou F;

d. E necessario conferir no “relatério do professor” quais cursos estdo validos para a

contagem, considerando que a coOpia enviada para consulta, refere-se a
contagem do ano anterior. Ressalta-se que estdo validos, para o item G
(Educacéo Infantil ou Ensino Fundamental) ou E (Ensino Basico Especialista), os
cursos dos ultimos trés anos (de 01/07/2022 até 30/06/2025);
e. Os professores deverdo enviar somente cursos ndo cadastrados, ou seja, nao
deverdo enviar cursos ja listados no relatério do professor;
Solicitar que os professores preencham e assinalem as opcfes escolhidas para o ano
de 2026, ressaltando que os professores com acumulo de dois empregos ou que
possuam ampliacdo de jornada, ndo devem assinalar a opcdo Substituicédo
Esporadica;
Solicitar o preenchimento e assinatura do comprovante de ciéncia da Circular SME n®.
02/2025;
Todos os documentos deverao retornar preenchidos e assinados:
8.1.0 comprovante de ciéncia devera retornar preenchido e assinado, mesmo nos
casos em que o professor estiver em afastamento;
8.2. A ficha de opg¢bes para inscricdo devera ser preenchida e assinada mesmo
quando o professor assinalar “nenhuma das opg¢oes”;
8.3. Caso o professor ndo queira enviar titulos ou documentos para a contagem de
pontos, ainda assim, devera preencher a ficha, datar e assinar, passar traco com
o seguinte dizer: “N&o entreguei documentos”
8.4. Ficha de atualizag&o cadastral do professor.
Indicar na relagdo de remessa da unidade escolar, ao lado do nome do professor, o
respectivo numero de folhas devolvidas pela unidade escolar, ou seja, a quantidade de
copias dos cursos para lancamento e a devolugcdo das folhas para preenchimento e

conferéncia, ou seja, o total de folhas;

10. Devolver na pasta da unidade escolar, nos plasticos identificados, as copias dos

documentos enviados como referéncia; e
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11. Protocolar em nome da unidade escolar até 11/09/2025, a relacdo de remessa na

Secretaria Municipal de Educacéo, juntamente de pasta com identificacdo da escola,

contendo sacos plasticos identificados individualmente. Deverdo devolver as copias de

todos os documentos entregues e assinados por todos os professores vinculados a

unidade escolar.

Informacdes sobre a Contagem de Pontos Anual

Quanto ao tempo de servi¢co, no campo de atuacdo da inscricdo, com a seguinte

pontuacao:

a)

b)

c)
d)

No campo de atuacao efetivo tanto para o professor cedido ao Municipio quanto ao
professor Municipal: 0,01 por dia.

No campo de atuacdo em substituicdo tanto para o professor cedido ao Municipio
quanto ao professor Municipal: 0,001 por dia.

Ocupante da funcéo de Suporte Pedagdgico: 0,01 por dia.

Professor titular da Educacg&o Infantil que optou por substituicdo anual no Ensino
Fundamental: 0,01 por dia (ndo h& acréscimo de pontos nesse campo, somente
serdo mantidos os pontos ja computados).

Desconto de 0,002 para cada auséncia por hora, com perda de remuneragao.

Sera considerado para os docentes cedidos ao municipio, tempo de trabalho no
Magistério Publico Estadual e aos docentes municipais o tempo de trabalho no

Magistério Pablico Municipal.

Quanto aos titulos, observando o campo de atuacdo da inscricdo, com a seguinte
pontuacao para os professores da Educacao Infantil e do Ensino Fundamental:

a) Licenciatura Plena em Pedagogia, Normal Superior ou equivalente: 12,0 pontos
(Diploma, Certificado de Conclusdo com Histérico Escolar, ou Declaracdo de
Concluséao, desde que concluido o curso anterior a data da inscri¢cao).

b) Outras Licenciaturas: 9,0 pontos (Diploma, Certificado de Conclusdo com
Histérico Escolar, ou Declaragcdo de Conclusdo, desde que concluido o curso
anterior a data de inscri¢&o).

c) Licenciatura Plena em Pedagogia, Normal Superior mais outra licenciatura: 14,0
pontos (Diploma, Certificado de Concluséo com Historico Escolar, ou Declaracéo de

Concluséo, desde que concluido o curso anterior a data da inscri¢éo).



¥ PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDERNEIRAS

d) Po6s-Graduacdo em Educacdo (Especializagdo ou Lato Sensu), do curriculo de
Educacédo Basica, com duracdo minima de 360 horas, sendo 4,0 pontos, quando 1
(uma) e 5,0 pontos, quando 2 (duas) especializagdes (Certificado de Conclusé&o ou
Declaracéo de Concluséo, desde que concluido o curso anterior & data da inscricao).
e) Pés-Graduacdo em Educacédo Stricto Sensu - Mestrado: 12,5 pontos, quando 1
(um) e 13,5 pontos, quando 2 (dois) mestrados (Certificado de Conclusdo ou
Declaracédo de Concluséo, desde que concluido o curso anterior a data da inscricéo).
f) Po6s-Graduacdo em Educacdo Stricto Sensu - Doutorado: 15,0 pontos, quando 1
(um), e 16,0 pontos, quando 2 (dois) doutorados (Certificado de Conclusédo ou
Declaragéo de Concluséo, desde que concluido o curso anterior a data da inscricéo).
g) Cursos nas Areas da Educacdo Basica: Encontros, Seminarios, Jornadas,
Congressos e outros, realizados nos ultimos 03 (trés) anos (de 01/07/2022 até
30/06/2025), quando formarem bloco de 30 horas: 0,5 (meio) ponto cada bloco, até
no maximo 05 (cinco) blocos.

h) Cursos nas Areas da Educacdo Basica com duracdo de no minimo 100 horas:
1,0 ponto até no maximo 04 (quatro) cursos (desde que concluido o curso anterior a
data da inscri¢ao).

A Declaracéo de Concluséo de Curso, a partir da data de emisséo, tera validade por

periodo de 02 (dois) anos, para a contagem de pontos, e devera conter 0s seguintes

itens: carga horéria total, frequéncia e aprovacdo no curso em questdo, devendo ser

anexado o histérico académico.

E vedado o cémputo cumulativo dos pontos referentes aos titulos de Mestre e

Doutor.

Quanto aos titulos, observando o campo de atuacdo da inscricdo, com a seguinte

pontuacdo para os professores do Ensino Bésico Especialista:

a)

b)

Outra Licenciatura Plena, além da exigida para o cargo/emprego: 5,0 pontos
(Diploma, Certificado de Concluséo ou Declaragao de Concluséo, acompanhados de
Historico Escolar, desde que concluido o curso anterior a data de inscricao).

Outra Pos-Graduacao em Educacao (Especializacédo ou Lato Sensu) do curriculo da
Educacao Basica, além da exigida para o cargo/emprego, com duragdo minima de
360 horas, sendo 4,0 pontos, quando 01 (uma) e 5,0 pontos, quando 02 (duas)
especializacdes (Certificado de Conclusdo, desde que concluido o curso anterior a

data da inscri¢ao).



C)

d)
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P6s-Graduacdo em Educacao Stricto Sensu - Mestrado: 12,5 pontos, quando 1 (um)
e 13,5 pontos, quando 2 (dois) mestrados (Certificado de Conclusdo ou Declaracéo
de Concluséo, desde que concluido o curso anterior a data da inscricao).
P6s-Graduacdo em Educacdo Stricto Sensu - Doutorado: 15,0 pontos, quando 1
(um), e 16,0 pontos, quando 2 (dois) doutorados (Certificado de Conclusdo ou
Declaracéo de Concluséo, desde que concluido o curso anterior a data da inscricao).
Cursos nas Areas da Educacdo Basica: Encontros, Seminarios, Jornadas,
Congressos e outros, realizados nos ultimos 03 (trés) anos (de 01/07/2022 até
30/06/2025), quando formarem bloco de 30 horas: 0,5 (meio) ponto cada bloco, até
no maximo 05 (cinco) blocos.

Cursos nas Areas da Educacdo Basica com duracdo de no minimo 100 horas: 1,0
ponto até no maximo 04 (quatro) cursos (desde que concluido o curso anterior a
data da inscri¢éo).

A Declaracéo de Concluséo de Curso, a partir da data de emisséo, tera validade por

periodo de 02 (dois) anos, para a contagem de pontos, e devera conter 0s seguintes

itens: carga horéria total, frequéncia e aprovacdo no curso em questdo, devendo ser

anexado o historico académico.

E vedado o computo cumulativo dos pontos referentes aos titulos de Mestre e

Doutor.

Pederneiras, 26 de agosto de 2025.

Daniel Pereira de Camargo

Secretario Municipal de Educacéo



