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SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
End: Rua Benjamin Monteiro, O-146
Fone: (14) 3283-2890

Email: saude@pederneiras.sp.gov.br
Responsavel: Dr. Pedro Luiz Pereira

Atribuicdes do érgdo conforme a Lei n? 3.063, de 29 de maio de 2013:

TiTULO Il

DAS COMPETENCIAS DOS ORGAOS DA ADMINISTRACAO DIRETA

CAPITULO Il
DAS COMPETENCIAS E ATRIBUICOES DOS ORGAOS DE GESTAO
MISSIONAL

SECAO VII
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Art. 19. A Secretaria Municipal de Saude tem por atribui¢des:

VI.

VII.

VIII.

Na qualidade de Gestor do Sistema Unico de Saude de Pederneiras, formular, executar
e avaliar a Politica de Saude do Municipio, em consonancia com as diretrizes gerais do
Governo Municipal e a legislacdo vigente;

Estruturar, implantar e gerenciar o Sistema Municipal de Saide em todos seus niveis,
em consonancia com as diretrizes gerais do Governo Municipal e do Sistema Unico de
Saude - SUS;

Elaborar junto a equipe técnica dos servigos, vigilancia em saude o Plano Municipal de
Salde, em consonancia com as diretrizes gerais do Governo Municipal e a legisla¢do
vigente;

Planejar, organizar, controlar e avaliar as agGes e os servigos publicos de saude, bem
como gerir e executar os servigos de saude do Municipio a cargo da Prefeitura;
Desenvolver e executar a¢des de vigilancia a saude, assegurando o cumprimento da
legislagao sanitdria em vigor;

Promover e supervisionar, em articulagdo com os érgdos afins, programas e ag¢des de
qualificacdo e valorizagdo dos servidores e profissionais da drea de saude do
Municipio;

Promover a producdo e difusdo de pesquisas cientifica e tecnolégica de interesse para
o desenvolvimento do Sistema Municipal de Saude, em articulacdo com érgdos de
pesquisa, intuicdes publicas e privadas e organizacdes ndo governamentais;
Articular-se com as instituicGes de pesquisa cientifica e tecnoldgica e de prestacdo de
servigcos técnico-cientificos no dmbito da saude publica, objetivando a promogao e
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difusdo do conhecimento de interesse para a melhoria das condi¢des de saude da
populagao;

Administrar o funcionamento, manutencdo e qualidade da infraestrutura fisica de
todas as unidades que compdem o Sistema Municipal de Salde;

Coordenar a execucdo de programas municipais de saude, decorrentes de contratos e
convénios com 6rgdos estaduais e federais que desenvolvam politicas voltadas para a
saude da populagao;

Propor, no ambito do Municipio, contratos, parcerias e convénios com entidades
prestadoras da rede privada de saide, bem como controlar e avaliar sua execucao;
Normatizar, complementarmente, as acdes e os servicos publicos de salde, no seu
ambito de atuacgao;

Verificar o cumprimento das normas do SUS;

Controlar e fiscalizar os procedimentos dos servicos privados de saude no ambito
municipal;

Exercer atividades de suporte e coordenagdo dos érgdos colegiados afins da area da
saude publica municipal;

Acompanhar em todos os departamentos, a alimentacdo atualizada de todos os
Sistemas de Informacgdo sobre a salide municipal, em articulacdo com érgdos estaduais
e federais que atuem na esfera de sua competéncia;

Acompanhar a administracdo dos atos praticados pelo fundo e servicos por eles
realizados, relativos ao Fundo Municipal de Saude;

Fiscalizar o cumprimento das posturas municipais no que se refere as a¢des de
vigilancia sanitdria, exercendo o poder de policia aplicado a higiene publica e ao
saneamento;

Desenvolver agdes dirigidas ao controle e ao combate dos diversos tipos de zoonoses
no Municipio em colaboragao com organismos federais e estaduais;

Em coordenagdo com a Secretaria Municipal de Defesa e Convivéncia Social, organizar
e executar as agdes necessdrias para atender as necessidades das familias e pessoas
afetadas por situagdes de calamidades publicas, desastres e sinistros;

Em coordenagdao com as Secretarias Municipais de Planejamento e Gestdo, de
Financas e de Administracdo, realizar os procedimentos administrativos e de gestdo
orcamentdria e financeira necessarios para a execucdo de suas atividades e
atribuicOes, dentro das normas superiores de delegacGes de competéncias;

Em coordenag¢do com a Procuradoria Geral do Municipio, programar as atividades de
consultoria e assessoramento juridico necessdrias para o desempenho oportuno e
eficaz de suas atribuicGes, zelando em todo momento pela defesa dos interesses da
Administracdo Publica Municipal, dentro das normas superiores de delegacdes de
competéncias;

Articular-se com as demais Secretarias de gestao missional no planejamento, execugao
e avaliacdo de programas e a¢des que precisem de coordenacao interinstitucional para
assegurar sua eficacia e a economia dos recursos publicos;

Em coordenagdo com a Secretaria Municipal de Coordenagao Governamental e com a
Secretaria Municipal de Planejamento e Gestdo, monitorar e avaliar o cumprimento
das diretrizes, metas e objetivos institucionais sob sua responsabilidade, apresentando
ao Chefe do Governo Municipal as propostas de decisdo e adequac¢do que permitam o
cumprimento dos compromissos assumidos com a popula¢do no Plano de Governo;
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Acompanhar e apoiar as atividades dos érgdos colegiados afins, com vistas a colher
subsidios para a definicdo de politicas, diretrizes e estratégias para o desenvolvimento
da saude do Municipio;

Realizar a¢des de captagdo de recursos que permitam a viabilizagdo do financiamento
dos programas e agdes dentro de sua competéncia;

Acompanhar e controlar a execugdo de contratos administrativos, contratos de gestao,
parcerias e convénios celebrados pelo Municipio na sua area de competéncia;
Desempenhar outras atividades afins, sempre por determinagdo do Chefe do
Executivo Municipal;

Promover a formacgao de recursos humanos para atuar no complexo regulador;
Elaborar propostas para Educacdo Continuada e Humanizacdo dos servidores da
Secretaria Municipal de Saude;

Ordenar, por seu titular, as despesas da Secretaria Municipal, responsabilizando-se
pela gestdo, administracdo e utilizacdo das dotacdes orcamentarias da unidade
administrativa, nos termos da legislacdo em vigor, e em todas as esferas juridicas, o
gue serd objeto de comunicacdo aos 6rgdos de controle da Administracdo Publica
Municipal;

Em coordenacdo com a Secretaria Municipal de Compras e Licitacdes, responsabilizar-
se, em conjunto com o Chefe do Poder Executivo Municipal pelas autorizacdes para
abertura de licitagGes e assinaturas de editais, bem como pela avaliacdo da execugdo
contratual, sempre que as contratacdes recairem sobre bens e/ou servigos
diretamente pertinentes as dotacdes orcamentarias especificas da Secretaria, inclusive
as compras e servigos dispostos em almoxarifado central e os bens e servicos de
manutengdo e custeio geral e administrativo da Secretaria, com excec¢do das obras e
servicos de engenharia, a cargo e responsabilidade exclusiva da Secretaria Municipal
de Infraestrutura e Obras, cientificando o Prefeito Municipal;

Assinar, por seu titular e em conjunto com o Chefe do Poder Executivo Municipal, os
contratos administrativos diretamente vinculados as dotacbGes orcamentdrias da
Secretaria, com exce¢do dos bens, compras e servigos dispostos em almoxarifado
central, bens e servigos de manutengdo e custeio geral e administrativo da Prefeitura e
de obras e servicos de engenharia, a cargo, respectivamente, das Secretarias
Municipais de Administracdo e de Infraestrutura e Obras;

Cumprir todas as obrigacdes assemelhadas, que forem dispostas em Decretos
Municipais e Ordens de Servico.

ANEXO XVII
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

A Secretaria Municipal de Saude tem a seguinte estrutura organizacional, vinculada ao

Secretario Municipal e ao Secretario Adjunto:

Diretoria de Planejamento Controle e Avaliagdao em Saude;
Diretoria de Vigilancia em Saude;
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Art. 22 Ao Secretario Municipal de Saude compete desenvolver as atribuicbes expressamente
definidas no artigo 26 da presente Lei Municipal, relacionadas com a drea de sua competéncia
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a) Coordenadoria de Vigilancia Sanitaria;

b) Coordenadoria de Vigilancia Epidemiologica.

Diretoria de Regulagao, Controle e Remocao;

a) Coordenadoria de Atendimento Mdvel e de Emergéncia
Diretoria de Atencdo Basica;

Diretoria de Assisténcia Farmacéutica;

Diretoria de Atencdo Especializada;

Diretoria de Atencdo Hospitalar;

Coordenadoria de Assisténcia Odontolégica;

Unidade de Gestao Administrativa e Financeira.

e atribuicdes, descritas no artigo 22 da mesma Lei Municipal.

Art. 32. Ao Secretdrio Adjunto de Sadde compete exercer as atribuicGes gerais expressamente
definidas no Anexo Ill da presente Lei Municipal, relacionadas com a drea de competéncia e

atribuicGes da respectiva Secretaria Municipal.

Art. 42. Aos Diretores, aos Coordenadores e aos Supervisores compete, dentro das normas e
diretrizes superiores da Administracdo Municipal, exercer as atribuicbes gerais expressamente

definidas no Anexo lll, da presente Lei Municipal.

Art. 52. Aos demais dirigentes compete realizar atividades e tarefas especificas, definidas pelo
seu chefe imediato, de acordo com as normas gerais estabelecidas na presente Lei Municipal,

e nos demais dispositivos legais.

Art. 62. A Diretoria de Planejamento Controle e Avaliacdo em Satde compete:

. Realizagdo do Planejamento Estratégico Situacional através da oficina de priorizagdo, para

identificacdo da Imagem-Objetivo;

Il. Prestar assisténcia ao Secretdrio Municipal de Saude na tomada de decisdes e na
formulagdo de programas e projetos referentes a organizacdo geral da saude;
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Propor solugdes, de curto, médio e longo prazo, para a melhoria da assisténcia a
populacdo, conciliando com as receitas financeiras provenientes do tesouro, de convénios,
de emendas parlamentares e de recursos Estaduais e Federais;

Participar da constru¢cdo do Plano Municipal da Saude junto ao secretario municipal
seguindo as diretrizes do Ministério da Salde e da Secretaria Municipal;

Formular e executar junto ao secretdrio municipal o PAS — Plano Anual de Saude e o RAG
Relatorio Anual de Gestdo;

Acompanhar o andamento dos projetos, definindo metas e prazos;

Atuar como facilitador dos programas de coordenacdo entre a atencao bdsica, a média e
alta complexidade e dos projetos que envolvam outras Secretarias;

Acompanhar a legislacdo do Ministério da Saude e disseminar as informacdes;

Criar instrumentos para avaliacdo de desempenho em conjunto com a Diretoria de Gestao
Administrativa e Financeira.

Art. 72. A Diretoria de Vigilancia em Satde compete, dentro das normas e diretrizes superiores
da Administracdo Municipal, articular as coordenadorias sob sua responsabilidade com o
objetivo de propor, monitorar, avaliar, divulgar as acdes de saude inerente a Vigilancia em

Salde, bem como as seguintes atribuicdes:

I. Promover o diagndstico dos problemas ambientais que interferem na saude humana,
identificando dreas de risco e populagdes expostas,com a finalidade de promover e
executar acdes voltadas a reducdo dos fatores de riscos e a prevencdo de agravos a
saude, contribuindo de forma importante para a melhoria da qualidade de vida da
populagdo;

Il. Participar da constru¢do do Plano Municipal da Saude junto ao secretdrio municipal
seguindo as diretrizes do Ministério da Saude e da Secretaria Municipal;

lll. Desempenhar outras atividades afins.

Art. 82. A Coordenadoria de Vigilancia Sanitaria compete:

I. Coordenar, planejar e desenvolver os projetos, programas e acdes de intervencao e
fiscalizagao pertinentes a sua respectiva drea de atuagao;

Il. Elaborar e submeter a apreciacdo do Secretario Municipal de Saude as normas
técnicas e padrdes destinados a garantia da qualidade de saude da populagdo, nas
suas respectivas dreas de conhecimento e atribuigao;

lll.  Alimentar e acompanhar de forma adequada os dados relativos aos programas da
vigilancia sanitaria;
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Emitir pareceres, elaborar normas técnicas, protocolos de condutas e procedimentos,
manuais e boletins, no sentido de subsidiar as autoridades municipais para a adogao
das medidas de controle;

Participar da elaboracdo e desenvolvimento dos projetos de capacitacdo dos
profissionais envolvidos em atividades de vigilancia;

Participar da construcdao do Plano Municipal da Saude junto ao secretario municipal
seguindo as diretrizes do Ministério da Salde e da Secretaria Municipal;

Assistir o Secretario Municipal de Saude na tomada de decisdes a respeito de recursos
interpostos nos processos de vigilancia em saude;

Coordenar e supervisionar os sistemas de informacgdo, os aplicativos e as bases de
dados utilizados na vigilancia em saude;

Planejar, coordenar, monitorar e avaliar os programas de formacdo, capacitacdo e
desenvolvimento de profissionais para as diferentes dreas da vigilancia em saude, em
consonancia com as diretrizes do Sistema Municipal de Saude;

Assessorar, desenvolver e programar politicas e acdes de comunicagdo, visando a
promog¢do em saude;

Garantir o uso das atribuicdes de acordo com a CVS 4, legislagbes municipais e
federais;

Manter atualizada a portaria que define a equipe técnica da vigilancia que prestara o
servigo de fiscalizagdo;

Realizar suas competéncias enquanto autoridade sanitdria;

Desempenhar outras atividades afins.

Art. 92. A Coordenadoria de Vigilancia Epidemioldgica compete:

Participar da organizagdo e acompanhar a manutengao de adequadas bases de dados
relativas as atividades de vigilancia em saude;

Desenvolver acdes de investigacao de casos ou de surtos de agravos, bem como de
condi¢cbes de risco para a saude da populagdo, com vistas a elaboracdo de
recomendacgdes técnicas para o controle dos condicionantes de adoecimento;
Promover a integracdo das acGes de vigilancia com as acdes das diversas areas técnicas
da Secretaria Municipal de Saude, assim como com os programas de saude, unidades
locais e regionais e outros érgdaos da administracdo direta e indireta do municipio,
guando pertinente;

Emitir pareceres, elaborar normas técnicas, protocolos de condutas e procedimentos,
manuais e boletins, no sentido de subsidiar as autoridades municipais para a adogao
das medidas de controle;
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Desenvolver competéncias para o uso dos métodos e técnicas da epidemiologia nos
processos de conhecimento dos problemas de saude e no planejamento das atividades
de vigilancia;

Participar da elaboracdo e desenvolvimento dos projetos de capacitacdo dos
profissionais envolvidos em atividades de vigilancia;

Participar da construcdao do Plano Municipal da Salde junto ao secretario municipal
seguindo as diretrizes do Ministério da Salde e da Secretaria Municipal;

Assumir o controle operacional de situagcGes epidemioldgicas referentes as doencas de
notificacdo compulsdria ou agravos inusitados de saude;

Assessorar, desenvolver e programar politicas e a¢6es de comunicagdo, visando a
promog¢do em saude;

Alimentar todos os Sistemas de Monitoramento e Controle do Ministério da Saude;

Desenvolver agoes dirigidas ao controle e ao combate dos diversos tipos de zoonoses
no Municipio em colaboragdao com organismos federais e estaduais;
Implantar ferramentas para monitoramento dos indicadores de saude;

Realizar campanhas educativas para prevencdo e agravos de doencas;
Desempenhar outras atividades afins.

A Diretoria de Regulacdo, Controle e Remogdo compete:

Acompanhar e avaliar a prestacdo de servicos assistenciais pertinentes a sua
respectiva drea de atuacdo, em seus aspectos qualitativo e quantitativo;

Definir os critérios junto ao secretario municipal para a sistematiza¢do e padronizagao
das técnicas e procedimentos relativos as areas de controle e avaliacdo;

Atualizar o Cadastro Nacional de Estabelecimentos de Saude da rede municipal;
Propor e participar da formagdo de recursos humanos para atuar no complexo
regulador;

Garantir a distribuicdo, da forma mais equanime possivel, dos recursos de saude para
a populagao;

Garantir o acompanhamento dindmico da execucdo das cotas pactuadas entre as
Unidades de Saude;

Administrar os servicos do complexo regulador, desde a negociagdo com os
prestadores de servico, a relacdo com os profissionais de salde, até aspectos
epidemioldgicos da regido;

Compatibilizar a oferta de servigos de salde com a demanda existente, promovendo
acdes para contratacdo e contratualizacao de novos servicos;

Acompanhar e participar da PPl — Programacao Pactuada e Integrada suas alteracdes e
atualizagOes;
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Acompanhar e controlar a execugao de contratos administrativos, contratos de gestao,
parcerias e convénios celebrados pelo Municipio na sua drea de competéncia;
Participar da construcdao do Plano Municipal da Saude junto ao secretario municipal

seguindo as diretrizes do Ministério da Salde e da Secretaria Municipal;

Realizar auditoria nas prestacdes de contas dos prestadores de servicos sob a gestdo
municipal;

Desempenhar outras atividades afins.

Art. 11. A Coordenadoria de Atendimento Mdével e de Emergéncia compete planejar e

coordenar o servico de transporte de pessoas doentes, para a realizacdo de consultas e

exames através de veiculos adequados, bem como através do servico de ambulancias para

atendimento ambulatorial, bem como as seguintes atribuicdes:

VL.

A

VIII.

Prestar assisténcia ao Secretdrio Municipal de Saude na tomada de decisGes e na
formulacdo e implementacdo de politicas, de programas e projetos relacionados ao
atendimento de urgéncia e emergéncia;

Organizar, administrar e dirigir as unidades assistenciais sob sua responsabilidade,
dentro das normas e diretrizes superiores da administracdo municipal e seguindo os
principios do Sistema Unico de Saude - SUS;

Dirigir, planejar, coordenar e avaliar a programagdo e execugdo de programas,
projetos, atividades referentes a assisténcia em urgéncia e emergéncia;

Prestar contas por resultados sobre o cumprimento das metas e objetivos do Plano de
Governo, referentes a sua drea de atuagao;

Garantir a remocdo de pacientes em casos de urgéncia e emergéncia, que
necessitarem de transporte de acordo com o componente pré-hospitalar da Politica
Nacional de Urgéncia e Emergéncia;

Garantir a efetiva implantacdo da Politica Nacional de Urgéncia e Emergéncia do
Ministério da Saude;

Participar da constru¢dao do Plano Municipal da Saude junto ao secretario municipal
seguindo as diretrizes do Ministério da Salde e da Secretaria Municipal;
Desempenhar outras atividades afins.

Art. 12. A Diretoria de Atenc3o Basica compete:

Prestar assisténcia ao Secretdrio Municipal de Saude na tomada de decisdes e na
formulagcdo e implementacdo de politicas de assisténcia a saude, nos programas e
projetos relacionados a atencdo basica;
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Organizar, administrar e dirigir as unidades assistenciais sob sua responsabilidade,
dentro das normas e diretrizes superiores da administracdo municipal e seguindo os
principios do Sistema Unico de Satde - SUS;

Dirigir, planejar, coordenar e avaliar a programacdo e execug¢do de programas,
projetos, atividades referentes a assisténcia bdsica de saude;

Prestar contas por resultados sobre o cumprimento das metas e objetivos do Plano de
Governo, referentes a sua area de atuagao;

Coordenar, acompanhar e avaliar a execugdo das atividades nas unidades assistenciais
sob sua responsabilidade;

Promover e desenvolver estratégias de acdo, referentes a sua area de atuacdo;
Promover a articulacdo dos programas com todos os niveis de assisténcia;

Dirigir, planejar, coordenar e avaliar a programacdo e execuc¢dao de projetos e
atividades referentes ao programa;

Organizar, administrar e dirigir as unidades assistenciais sob sua responsabilidade,
dentro das normas e diretrizes superiores da administracdo municipal, seguindo os
principios do Sistema Unico de Saude - SUS;

Desenvolver as atividades necessdrias para realizar as linhas de cuidado prioritaria da
atencdo bdsica: Hipertensdo e Diabetes e Gestante e trabalhar como responsavel
sendo a base para as redes tematicas implantadas pelo governo federal;

Participar da construcdo do Plano Municipal da Saude junto ao secretario municipal
seguindo as diretrizes do Ministério da Saude e da Secretaria Municipal;

Desempenhar outras atividades afins.

A Diretoria de Assisténcia Farmacéutica compete:

Apoiar os Coordenadores das Unidades de Salude no gerenciamento das farmacias
internas;

Organizar e realizar treinamentos periddicos aos servidores que atuam nas farmacias
das unidades de saude do municipio e mantendo-as atualizadas através de reunides
bimestrais;

Participar das reuniées nos Conselhos de Saude, Departamento Regional de Saude e
outros departamentos ligados a Assisténcia Farmacéutica;

No gerenciamento dos mandados judiciais referentes a aquisicao de medicamentos;
Na elaboracdo dos fluxos e Procedimentos Operacionais Padrées (POP) a fim de
uniformizar condutas;

Na programacdo de medicamentos e gerenciamento do estoque, relacionando o
nivel de acesso aos medicamentos com as perdas;

No abastecimento das farmacias das unidades de salde, compatibilizando os
recursos disponiveis com as necessidades;
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Na geragao da estimativa anual da demanda de medicamentos para atender editais
de processos licitatérios, no gerenciamento dos saldos dos itens contratados e no
controle das verbas destinadas a Assisténcia Farmacéutica, com relacdo as
requisicées realizadas, através da interacdao com o Gestor Financeiro;

Através da inclusdo de novos farmacos, na geracdo de cotagles para indicar os
valores que comporado a previsdao orgamentaria futura, contribuindo com a Diretoria
de Gestdo e Administragdo Financeira;

Na participacdo das licitagGes auxiliando na andlise de amostras de medicamentos;
Na atualizacdo de editais para favorecer a aquisicdo de medicamentos devidamente
legalizados no pais e garantir a entrega do medicamento por parte do fornecedor;

No assessoramento a Procuradoria Geral do Municipio em assuntos pertinentes a
Assisténcia Farmacéutica;

Participar da construcdo do Plano Municipal da Saude junto ao secretario municipal
seguindo as diretrizes do Ministério da Saude e da Secretaria Municipal;
Desempenhar outras atividades afins.

A Diretoria de Atenc3o Especializada compete coordenar e organizar toda a rede dos

servicos especializados no Municipio através de protocolos para o fluxo de atendimento, a

qual é composta dos seguintes setores:

Setor Especializado na Assisténcia a saude da Mulher e a Gestante;
Setor de Fisioterapia;

Setor de Nutrigdo;

Setor de Fonoaudiologia;

Setor de Psicologia;

Setor de Assisténcia Social;

Atendimento médico especializado;

Setor Psicossocial; e

Setor de Diagndstico especializado.

Paragrafo Unico. Compete ainda a Diretoria de Atencdo Especializada participar da construcdo

do Plano Municipal da Saude junto ao secretario municipal seguindo as diretrizes do Ministério

da Saude e da Secretaria Municipal;

Art. 15.

A Diretoria de Atenc¢do Hospitalar compete, dentro das normas e diretrizes superiores

da Administracdo Municipal, articular, organizar, controlar, avaliar e monitorar a atencao

hospital

ar no Municipio, estruturando todo o servi¢o para que funcione de forma adequada e

de acordo com as legisla¢des vigentes.
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Paragrafo Unico. Compete ainda a Diretoria de Atencdo Hospitalar participar da construgao do

Plano Municipal da Saude junto ao secretario municipal seguindo as diretrizes do Ministério da

Salde e da Secretaria Municipal;

Art. 16.

VI.

VII.

VIII.

Xl

Art. 17,

A Diretoria de Assisténcia Odontoldgica e Satide Bucal compete:

Prestar assisténcia ao Secretdrio Municipal de Saude na tomada de decisGes e na
formulagdo e implementacdo de politicas de assisténcia odontoldgica;

Organizar, administrar e dirigir as unidades assistenciais sob sua responsabilidade,
acompanhando e avaliando as atividades executadas de acordo com as normas e
diretrizes superiores da administracdo municipal;

Dirigir, planejar, coordenar e avaliar a programacdo e execugdo de programas,
projetos e atividades referentes a saude bucal;

Prestar contas por resultados sobre o cumprimento das metas e objetivos do Plano de
Governo, referentes a sua area de atuagao;

Promover e desenvolver estratégias de agao, referentes a sua drea de atuagao;

Dirigir, planejar, coordenar e avaliar a programacdo e execucdo de projetos e
atividades referentes aos programas de sua area de atuacgao;

Acompanhar a alimentag¢do dos programas cumprindo as metas estabelecidas para o
repasse de recurso de outras esferas de governo;

Realizar atividades educativas com a proposta de prevencdo em sua area de atuacao;
Capacitar os profissionais de sua area de atuagdo para a melhoria da qualidade dos
servicos de saude;

Participar da elaboragao do Plano Municipal de Salde propondo metas de trabalho;
Desempenhar outras atividades afins.

A Unidade de Gestdo Administrativa e Financeira compete:

Em coordenacdo com a Secretarias Municipais de Planejamento e Gestdo, de Finangas
e de Administracdo, realizar os procedimentos administrativos e de gestdo
orcamentdria e financeira necessarios para a execuc¢ado das atribui¢des desta Secretaria
Municipal, dentro das normas superiores de delegacdo de competéncias;

Em coordenagdo com a Secretaria Municipal de Administra¢do, organizar e executar
atividades de suporte e apoio nos processos de gestdo de pessoas desta Secretaria
Municipal, dentro das normas superiores de delegacdo de competéncias;



VL.

VII.

VIIL.

l Prefeitura Municipal de.

Pederneiras

\ 'de mdos dadas com o povo

Em coordenacdo com a Secretaria Municipal de Administracdo, realizar atividades de
planejamento, suporte e supervisdo dos processos de manutencdo preventiva e
corretiva dos bens patrimoniais da Prefeitura Municipal sob responsabilidade desta
Secretaria Municipal, de acordo com os manuais, rotinas administrativas e as diretrizes
gerais do Governo Municipal;

Participar da construcdao do Plano Municipal da Salde junto ao secretario municipal
seguindo as diretrizes do Ministério da Salde e da Secretaria Municipal;

Em coordenagdo com a Secretaria Municipal de Administracdo, organizar e executar
atividades de armazenamento e suprimento de materiais sob responsabilidade desta
Secretaria Municipal, de acordo com os manuais, rotinas administrativas e as diretrizes
gerais do Governo Municipal;

Em coordenacdo com as Secretarias Municipais de Financas e de Planejamento e
Gestdo, organizar e executar atividades operacionais nos processos de gestdo
orcamentdria e financeira sob responsabilidade desta Secretaria Municipal, dentro das
normas superiores de delegacdo de competéncias e das diretrizes gerais do Governo
Municipal;

Coordenar e executar as atividades operacionais de suporte administrativo nos
processos de licitacGes, compras e aquisicdes sob responsabilidade desta Secretaria
Municipal, dentro das normas superiores de delegacdo de competéncias e das
diretrizes gerais do Governo Municipal;

Desempenhar outras atividades afins.

ANEXO Il
DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS EM COMISSAO E DAS FUNGCOES
GRATIFICADAS
DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

Diretor

Prestar assisténcia a seu chefe imediato na tomada de decisdes e na formulacdo de

programas, projetos relacionados com a drea de sua competéncia; organizar, administrar e

dirigir a unidade organizativa sob sua responsabilidade dentro das normas e diretrizes

superiores da Administracao Municipal; dirigir, planejar, coordenar e avaliar a programacao e

execucdo de programas, projetos, atividades e atribui¢cdes de responsabilidade das respectivas

secretarias municipais e 6rgdos afins, dentro das orientages gerais de seu chefe imediato e

demais normas superiores de delegacbes de competéncias e prestar contas por resultados

sobre o cumprimento das metas e objetivos do Plano de Governo sob sua responsabilidade.

Diretor de Unidade de Saude
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Orientar e acompanhar o desenvolvimento das acGes de saude e administrativas; cumprir as
normas legais e as determinacdes dos drgaos superiores; responsabilizar-se por informar ao
Secretdrio Municipal de Saude, as condi¢des de funcionamento e demandas da Unidade de
Salde sob a sua dire¢cdo, bem como os efeitos da implementacdo da politica municipal de
saude; administrar situacdes de conflitos no sentido de melhorar as relagdes humanas e
profissionais no interior da Unidade e com a comunidade; prestar orientacdo a equipe e
providenciar a correcao de falhas administrativas; acompanhar as atividades desenvolvidas na
Unidade, analisando os progressos e as dificuldades e participando na elaboracao de propostas
alternativas, com vistas a atingir os objetivos de prestacdo universalizada saude a populacao;
realizar outras atividades correlatas com a fungao.

Coordenador

Prestar assisténcia a seu chefe imediato na coordenacdo e gerenciamento de programas,
projetos e atividades afins a sua drea de competéncia; organizar e coordenar a unidade
organizativa sob sua responsabilidade dentro das normas e diretrizes superiores da
Administracdo Municipal; coordenar, gerenciar e avaliar a execucdo de programas, projetos,
atividades e atribui¢cdes de responsabilidade das respectivas secretarias municipais e drgaos
afins, dentro das orientages gerais de seu chefe imediato e demais normas superiores de
delegac¢des de competéncias e prestar contas por resultados sobre o cumprimento das metas e
objetivos do Plano de Governo sob sua responsabilidade.




