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SECRETARIA MUNICIPAL DE NEGOCIOS JURIDICOS
End: Rua Siqueira Campos, S-64 — Centro

Fone: (14) 3283-9570 ramal 9600

Email: procuradoria@pederneiras.sp.gov.br

Responsavel: Dr. Reinaldo Ant6nio Aleixo

Atribuicdes do 6rgao conforme a Lei n2 3.203, de 04 de novembro de 2014:

TiTULO Il

DAS COMPETENCIAS DOS ORGAOS DA ADMINISTRACAO DIRETA

CAPITULO |

DAS COMPETENCIAS DOS ORGAOS DE ASSESSORAMENTO DIRETO

SECAO I
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE NEGOCIOS JURIDICOS

Art. 62. Compete a Secretaria Municipal de Negdcios Juridicos — SNJ, por meio da
Procuradoria Geral do Municipio — PGM as seguintes atribuicoes:

VI.

VII.

Defender e representar, em juizo ou fora dele, e através das unidades vinculadas a
procuradoria municipal, os direitos e interesses do Municipio de Pederneiras, inclusive
dos 6rgdos da administragdo direta, indireta e fundacional, em todas as esferas e
Poderes da Republica, sempre que necessario;

Organizar, numerar e manter, sob sua responsabilidade, os originais de leis, decretos,
portarias e outros atos normativos, expedidos ou sancionados pelo Chefe do Poder
Executivo Municipal, preparando as correspondentes minutas;

Programar, formular e executar, com exclusividade no ambito da Prefeitura Municipal
de Pederneiras, as atividades de consultoria, elaboracdo de pareceres e
assessoramento juridicos ao Chefe do Poder Executivo Municipal e aos demais 6rgaos
e unidades municipais da administracdo direta, indireta e fundacional;

Dar suporte juridico ao Chefe do Executivo Poder Municipal na elaboracdo das
mensagens e projetos a Camara Municipal, preparando as minutas e demais
providéncias de instrucdo processual;

Redigir projetos de leis, justificativas de vetos, decretos, ordens de servico, instrugdes,
regulamentos, contratos, convénios, portarias e pareceres sobre questdes técnicas e
juridicas, bem como outros documentos de natureza juridica, encaminhados pelas
demais Secretarias Municipais;

Sugerir e recomendar ao Chefe do Poder Executivo Municipal medidas de carater
juridico, essenciais a satisfacdo e tutela do interesse publico;

Realizar e divulgar interpreta¢gdes da Constituicdo Federal, das leis e demais atos
normativos, a serem uniformemente seguidas pelos 6rgdos, entidades e demais
unidades administrativas da Prefeitura Municipal de Pederneiras, inclusive mediante a
expedicdo de pareceres normativos;
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Estruturar, unificar e coordenar o sistema de assessoramento e consultoria juridicos ao
conjunto de Secretarias Municipais e aos drgaos de assessoramento da Administracao
Municipal, garantindo a correta aplicacdo das leis e das demais normas legais e
administrativas, podendo, para tanto, expedir pareceres normativos;

Em coordenacdo com a Secretaria Municipal de Financas, executar a funcdo de
cobranca amigdvel e coercitiva da divida ativa de natureza tributdria do Municipio de
Pederneiras, ou de quaisquer outras dividas que nao forem liquidadas nos prazos
legais;

Prestar orientacdo e assessoramento juridico ao Chefe do Poder Executivo Municipal e
as demais Secretarias Municipais, nas atividades relativas as licitacdes e contratacdes
administrativas, elaborando pareceres juridicos, bem como orientar as Comissdes de
LicitagOes e pregoeiros da Administracdo direta;

Assessorar juridicamente o Chefe do Poder Executivo Municipal nas desapropriagdes,
aquisicOes e alienagGes de imdveis, com o intuito de preservar o interesse publico;
Instaurar, autuar e orientar juridicamente inquéritos, sindicancias e processos
administrativos disciplinares, de acordo com as demais normas legais editadas no
Municipio;

Propor medidas de carater juridico que visem proteger o patrimonio dos 6rgdos da
administracdo direta e indireta do Municipio;

Em coordenacdo com a Secretaria de Planejamento e Gestdo, monitorar e avaliar o
cumprimento das diretrizes, metas e objetivos institucionais sob sua responsabilidade,
apresentando ao Chefe do Poder Executivo as propostas de decisdo e adequagao que
permitam o cumprimento dos compromissos assumidos com a populagao no Plano de
Governo;

Coordenar as atividades do PROCON - Servigo de Prote¢ao dos Direitos do Consumidor
e dos canais de atendimento a reclamacgdes e orientagdes gerais ao cidadao, visando
garantir seus direitos enquanto consumidor, promovendo as a¢des necessdrias para o
desenvolvimento institucional e operacional do 6érgdo, inclusive no tocante aos
procedimentos fiscalizatérios e outras medidas necessarias perante os Governos
Estadual e Federal;

Em coordenacdo com as Secretarias Municipais de Planejamento e Gestdo, de
Financas e de Administracdo, realizar os procedimentos administrativos e de gestdo
orcamentdria e financeira necessarios para a execu¢do de suas atividades e
atribuicbes, dentro das normas superiores de delegacGes de competéncias;
Acompanhar e controlar a execugdo de contratos e convénios celebrados pela
Prefeitura Municipal, especificamente na sua drea de competéncia;

Redigir, registrar, fazer publicar e expedir os atos do Chefe do Poder Executivo
Municipal, notadamente aqueles que demandam andlise juridica;

Desempenhar outras atividades afins, previstas na legislacdo, sempre por
determinacdo do Chefe do Executivo Municipal;

Em coordenagdo com as Secretarias de Planejamento e Gestdo e de Finangas, realizar
os procedimentos administrativos e de gestdo orgamentdria e financeira necessarios
para a execuc¢do de suas atividades e atribui¢cdes, dentro das normas superiores de
delegac¢des de competéncias;

Em coordenagdo com a Secretaria Municipal de Planejamento e Gestdao, monitorar e
avaliar o cumprimento das diretrizes, metas e objetivos institucionais sob sua
responsabilidade, apresentando ao Chefe do Governo Municipal as propostas de
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decisdo e adequacdo que permitam o cumprimento dos compromissos assumidos com
a populacdo no Plano de Governo;

Acompanhar e controlar a execucdo de contratos e convénios celebrados pelo
Municipio na sua area de competéncia;

Desempenhar outras atividades afins, sempre por determinacdo do Chefe do
Executivo Municipal;

Ordenar, por seu titular, as despesas da Secretaria Municipal, responsabilizando-se
pela gestdo, administracdo e utilizacdo das dotacdes orcamentarias da unidade
administrativa, nos termos da legislacdo em vigor, e em todas as esferas juridicas, o
gue serd objeto de comunicacdo aos 6rgdos de controle da Administracdo Publica
Municipal;

Em coordenagdo com a Secretaria Municipal de Compras e LicitacGes, responsabilizar-
se, em conjunto com o Chefe do Poder Executivo Municipal pelas autorizacdes para
abertura de licitagGes e assinaturas de editais, bem como pela avaliacdo da execugdo
contratual, sempre que as contratagbes recairem sobre bens e/ou servigos
diretamente pertinentes as dotacdes orcamentarias especificas da Secretaria, inclusive
as compras e servicos dispostos em almoxarifado central e os bens e servicos de
manutencdo e custeio geral e administrativo da Secretaria, com exce¢do das obras e
servicos de engenharia, a cargo e responsabilidade exclusiva da Secretaria Municipal
de Infraestrutura e Obras, cientificando o Prefeito Municipal;

Assinar, por seu titular e em conjunto com o Chefe do Poder Executivo Municipal, os
contratos administrativos diretamente vinculados as dotag¢Ges orgamentarias da
Secretaria, inclusive dos bens, compras e servicos dispostos em almoxarifado central, e
dos bens e servigos de manutengao e custeio geral e administrativo da Prefeitura, com
excec¢do das obras e servicos de engenharia, a cargo e responsabilidade exclusiva da
Secretaria Municipal de Infraestrutura e Obras;

Cumprir todas as obrigacdes assemelhadas, que forem dispostas em Decretos
Municipais e Ordens de Servigo.

ANEXO V
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE NEGOCIOS JURIDICOS.

Art. 12. A Secretaria Municipal de Negdcios Juridicos — SNJ tem a seguinte estrutura
organizacional, vinculada ao Secretdrio Municipal dos Negdcios Juridicos:

IR Procuradoria Geral do Municipio — PGM, composta por:

a) Coordenadoria Civel e Trabalhista;

b) Diretoria Fiscal;

c) Diretoria de Consultoria Juridico-Administrativa; e

d) Diretoria de Apoio Juridico-Legislativo e Institucional.

1. Coordenadoria de Servicos de Prote¢éo dos Direitos do Consumidor — PROCON; e
1. Coordenadoria de Sindicdncias e Processos Administrativos.
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§ 12. Sdo requisitos para a nomeaclo do Secretdrio Municipal de Negdcios
Juridicos:

a) ser bacharel em Direito e possuir inscricdo na Ordem dos Advogados do Brasil
(OAB);

b) comprovado exercicio por no minimo 10 (dez) anos de atividade juridica,
exercida a partir da obtencgdo do grau de bacharel em Direito;

¢) ndo estar sendo processado, nem ter sofrido penalidades por prdtica de atos
desabonadores no exercicio profissional, quer seja como servidor publico ou
pelo érgdo de classe; e

d) possuir notdrio conhecimento juridico e reputagdo ilibada.

§ 22. Ao Secretdrio Municipal dos Negdcios Juridicos aplicam-se, no que couber,
as disposi¢des contidas na Lei Federal n® 8.906 de 1994 (Estatuto da Advocacia),

em especial o contido no Titulo I, Capitulo VI e VII.

Art. 22, Ao Procurador Geral do Municipio compete desenvolver as seguintes
atribuicdes:

I Dirigir a Procuradoria Geral do Municipio, coordenando e orientando suas
atividades e a sua atuacao;

. Receber citacdGes e notificacbes nas acbes propostas contra a Fazenda
Municipal, podendo delegar estas atribuicdes aos demais procuradores
municipais;

Il Apresentar as informacdes a serem prestadas pelo Prefeito, nas acdes de
controle concentrado de constitucionalidade e nas relativas a medidas
impugnadoras de ato ou omissdo municipal;

Iv. Confessar, desistir, transigir, acordar, receber citacdo e firmar
compromisso nas ac¢Oes de interesse do Municipio, nos termos da
legislacao vigente, podendo delegar estas atribuicbes;

V. Assessorar Secretdrio Municipal dos Negécios Juridicos e ao Prefeito em
assuntos de natureza juridica, elaborando pareceres e estudos ou
propondo normas, medidas e diretrizes;

VL. Assistir o Prefeito no controle interno da legalidade dos atos da
Administragao;

VIl.  Sugerir ao Secretdrio Municipal dos Negdcios Juridicos e ao Prefeito
medidas de carater juridico, reclamadas pelo interesse publico;
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§1

10

§2

Apoiar as iniciativas e promocdes concernentes a realizacdo de cursos,
simpdsios, congressos e eventos desse género, que visem ao congragamento
dos integrantes da carreira, intercdmbio de informacdes e aprimoramento
cultural e profissional;

Representar institucionalmente o Prefeito junto ao Tribunal de Contas do
Estado (TCE), bem como junto as Camaras Especializadas do Tribunal de
Justica do Estado de Sdo Paulo (TJSP);

Fixar a interpretacdo da Constituicdo Federal, das leis, dos tratados e dos
demais atos normativos, a ser uniformemente seguida pelos érgdos e
pelas entidades da Administragdo Direta e Autdrquica;

Propor ao Secretdrio Municipal dos Negdcios Juridicos a aprovagdo das
Sumulas de jurisprudéncia administrativa;

Unificar a jurisprudéncia administrativa, garantir a correta aplicacdo das
leis e prevenir e dirimir as controvérsias entre os érgaos juridicos;

Editar enunciados de sumula administrativa ou instru¢des normativas,
resultantes de jurisprudéncia iterativa dos tribunais;

Editar e praticar os atos normativos, ou ndo normativos, inerentes a suas
atribuicdes;

Coordenar, supervisionar e orientar a atuacao dos érgaos da Procuradoria
Geral do Municipio;

Decidir sobre a propositura de a¢ao rescisoria, bem como sobre a nao
interposicao de recurso, podendo delegar estas atribuicdes;

Propor ao Prefeito ou ao Secretdrio Municipal dos Negdcios Juridicos
revogacao ou a anulacdo de atos emanados da Administracdo Direta e
Autdrquica;

Executar servigos especiais por determinacdo do Prefeito ou do Secretario dos
Negdcios Juridicos;

Dirimir os conflitos de atribuicdes entre Procuradores Municipais; e
Uniformizar a orientacdo juridica da PGM, homologando os pareceres.

. As atribui¢des do Procurador-Geral do Municipio poderdo ser delegadas

aos Procuradores Municipais, na forma a ser regulamentada por Decreto.

. O Procurador Geral do Municipio serd nomeado dentre os Procuradores

Municipais ocupantes de cargo de provimento efetivo.
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Art. 32. Aos Diretores, aos Coordenadores e aos Supervisores compete, dentro das normas e
diretrizes superiores da Administragdo Municipal, exercer as atribuicbes gerais expressamente
definidas no Anexo lll, da presente Lei Municipal.

Art. 42. Aos demais dirigentes compete realizar atividades e tarefas especificas, definidas pelo
seu chefe imediato, de acordo com as normas gerais estabelecidas na presente Lei Municipal,
e nos demais dispositivos legais.

Art. 52. A Coordenadoria Civel e Trabalhista compete, na sua area de atribuicdes e
competéncias, respeitadas as diretrizes fixadas pelo Procurador Geral do Municipio, cumprir o
disposto nos incisos I, VI, VII, XI, XIII, XIV, XIX e XXIII do artigo 62 da presente Lei Municipal, e
desempenhar outras atividades afins, notadamente:

I.  Supervisionar, coordenar e fixar as diretrizes de atuagdo juntos aos Processos Civeis e
Trabalhistas;

Il. Propor as agbes diretas de inconstitucionalidade e similares mediante prévia
autorizacdo do Chefe do Poder Executivo, quando necessario;

lll. Propor as medidas necessarias concernentes aos precatodrios judiciais, bem como
intervir em processos administrativos que versem sobre tal assunto, até sua efetiva
extingao;

IV. Analisar, avalizando ou ndo, a manifesta¢do favoravel total ou parcial do Procurador
Juridico Municipal responsdvel e que |he é subordinado reconhecendo direito de
municipes ou servidores, seja ou ndo, em razdo de pedido de reconsidera¢do, em
processos administrativos que apresentem pertinéncia com agdes judiciais;

V. Propor ou defender o Municipio em ag¢des judiciais, em situacdes especiais, como de
excesso de trabalho ou na auséncia, por diversos motivos, de qualquer Procurador
Juridico Municipal;

VI. Recomendar ao Procurador Geral do Municipio a emissdo de sumula e parecer
normativo sobre matérias relacionadas a sua Diretoria.

Art. 62. A Diretoria Fiscal compete, na sua area de atribuicdes e competéncias, respeitadas as
diretrizes fixadas pelo Procurador Geral do Municipio, cumprir o disposto nos incisos |, VI, VII,
IX, X1, XIV XIX e XXIIl do artigo 62 da presente Lei Municipal, e desempenhar outras atividades
afins, notadamente:

I.  Supervisionar, coordenar e fixar as diretrizes de atuagdo das Coordenadorias da
Procuradoria Fiscal e da Divida Ativa, bem como demais setores que lhe sdo
subordinados;

Il.  Analisar, avalizando ou ndo, a manifestacdo favoravel total ou parcial do Procurador

Juridico Municipal responsavel e que |he é subordinado reconhecendo direito de
municipes ou servidores, seja ou ndo, em razdo de pedido de reconsideracdo, em
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processos administrativos que apresentem pertinéncia com a persecucao do crédito
municipal inscrito em divida ativa;

lll.  Propor ou defender o Municipio em acdes de execucao fiscal, em situacdes especiais,
como de excesso de trabalho na Coordenadoria da Procuradoria Fiscal ou na auséncia,
por diversos motivos, de qualquer Procurador Juridico Municipal que atue na
Coordenadoria da Procuradoria Fiscal;

IV. Recomendar ao Procurador Geral do Municipio a emissdo de sumula e parecer
normativo sobre matérias relacionadas a sua Diretoria.

Art. 72. A Diretoria de Consultoria Juridico-Administrativa compete, na sua area de atribuices
e competéncias, respeitadas as diretrizes fixadas pelo Procurador Geral do Municipio, cumprir
o disposto nos incisos lll, V, VI, VII, VIII, X, XI, X, XIV, XIX, XXIIl do artigo 62 da presente Lei
Municipal, e desempenhar outras atividades afins, notadamente:

I.  Supervisionar, coordenar e fixar as diretrizes de atuacdo dos servidores que lhe sdao
subordinados;

Il.  Fiscalizar a atuagdo, em especial a produtividade e qualidade técnica, dos servidores
qgue lhe sdo subordinados, propondo medidas disciplinares adequadas quando
necessario;

lll. Recomendar ao Procurador Geral do Municipio a emissdo de sumula e parecer
normativo sobre matérias relacionadas a sua Diretoria.

Art. 82. A Diretoria de Apoio Juridico-Legislativo e Institucional compete, na sua area de
atribuicdes e competéncias, respeitadas as diretrizes fixadas pelo Procurador Geral do
Municipio, cumprir o disposto nos incisos Il, lll, IV, V, VI, XI, XVIlI, XIX e Xlll do artigo 62 da
presente Lei Municipal, e desempenhar outras atividades afins, notadamente:

I. Providenciar, junto aos 6rgdos competentes do Poder Executivo Municipal, as
informagdes necessdrias ao atendimento as requisicdes dos Ministérios Publicos
Estadual, Federal e do Trabalho, bem como de outros érgdos e institui¢des;

Il. Elaborar minutas de oficios em resposta as requisi¢bes das instituicdes e orgdos
previstos no inciso | deste artigo, para andlise pelo Procurador Geral do Municipio;

lll.  Prestar apoio juridico as demais Secretarias Municipais na elabora¢dao de minutas de
decretos e de projetos de leis do Poder Executivo Municipal, bem como de minutas de
justificativas de vetos;

IV. Prestar assisténcia e assessoramento direto ao Procurador Geral do Municipio, no
acompanhamento, manifestacbes e prestacdo de informacbes em processos que
tramitem perante os Tribunais de Contas.

Paragrafo Unico. O n3o atendimento as solicitagdes formuladas pela Diretoria de Apoio
Juridico-Legislativo e Institucional, que visem o cumprimento de requisicGes do Ministério
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Publico ou outros 6rgaos e instituicdes, nos termos do inciso | deste artigo, ou o
descumprimento do prazo concedido para resposta, ensejarda a comunicacdo do fato ao
Procurador Geral do Municipio para a instauracdao de procedimento administrativo disciplinar,
sem prejuizo de comunicagdo do fato ao Ministério Publico para apurac¢do da conduta prevista
no artigo 10 da Lei Federal n2 7.347, de 24 de julho de 1985.

Art. 92. A Coordenadoria de Servicos de Protecdo dos Direitos do Consumidor — PROCON
compete, na sua drea de atribuicdes e competéncias, respeitadas as diretrizes fixadas
pelo Secretdrio Municipal de Negdcios Juridicos, cumprir o disposto no inciso XV do

artigo 62 da presente Lei Municipal, e desempenhar outras atividades afins.

Art. 10. A Diretoria de Sindicancias e Processos Administrativos compete a coordenagdo e
orientacdo juridica dos inquéritos, sindicancias e processos administrativos disciplinares, de
acordo com as demais normas legais editadas pelo Municipio.

Art. 11. O Chefe do Poder Executivo, através de Decreto, nomeara os membros da Comissdo
Permanente de Sindicancias e Processos Administrativos, bem como regulamentard as
atribuicbes e competéncias da referida Comissao.

§ 19, A instauracdo de Sindicancia e de Processo Administrativo Disciplinar dar-se-a sempre
através de Portaria do Prefeito Municipal, contendo o nimero da mesma, a designagdo do
Presidente e dos membros e a descrigdo dos fatos.

§ 22 A fungdo de secretdrio(a) da Comissdo Permanente de Sindicancia e Processo
Administrativo Disciplinar podera ser exercida por qualquer servidor da Procuradoria Juridica,
seja ele estdvel ou ndo, podendo ser também designado para referida fung¢do servidor
nomeado para cargo comissionado, o qual ndo tera direito a voto.

§ 32 Os membros titulares da Comissdo Permanente de Sindicancias e Processos
Administrativos nomeados na Portaria fardo jus ao acréscimo salarial sobre seus vencimentos
a titulo de Funcdo Gratificada, enquanto perdurar a sua designacao.

§ 4°. Os membros suplentes da Comissdo de Sindicancias e Processos Administrativos
Disciplinares somente terdo direito a percep¢do da gratificacdo de que trata o § 32 deste
artigo, quando substituirem os titulares, em seus impedimentos legais e na propor¢do de sua
efetiva participacdo. Quando a substituicdo se der em determinados processos, a gratificacdo
sera do valor equivalente a 50% da gratificagao.

§ 59. A gratificacdo constante do § 22 deste artigo ndo sera devida aos servidores ocupantes de
Cargo em Comissdo ou aos efetivos que ja possuam Fungao Gratificada.

§ 62. A nomeac¢do dos membros da Comissdao de Sindicancias e Processos Administrativos
Disciplinares, bem como de seu Presidente, devera recair somente em servidores efetivos da
Prefeitura Municipal de Pederneiras.
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§ 72. Os servidores efetivos lotados na Procuradoria Juridica do Municipio designados para
auxiliar a Comissao de Sindicancias e Processos Administrativos fardo jus ao acréscimo salarial
sobre seus vencimentos a titulo de Funcdo Gratificada, enquanto perdurar a sua designacao,
aplicando-se a regra do § 42 deste artigo.

ANEXO Il
DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS EM COMISSAO E DAS FUNCOES
GRATIFICADAS
DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

Coordenador

Prestar assisténcia a seu chefe imediato na coordenacdo e gerenciamento de programas,
projetos e atividades afins a sua drea de competéncia; organizar e coordenar a unidade
organizativa sob sua responsabilidade dentro das normas e diretrizes superiores da
Administracdo Municipal; coordenar, gerenciar e avaliar a execucdo de programas, projetos,
atividades e atribui¢cdes de responsabilidade das respectivas secretarias municipais e érgaos
afins, dentro das orientacOes gerais de seu chefe imediato e demais normas superiores de
delegac¢des de competéncias e prestar contas por resultados sobre o cumprimento das metas e
objetivos do Plano de Governo sob sua responsabilidade.

Diretor

Prestar assisténcia a seu chefe imediato na tomada de decisdes e na formulagao de
programas, projetos relacionados com a drea de sua competéncia; organizar, administrar e
dirigir a unidade organizativa sob sua responsabilidade dentro das normas e diretrizes
superiores da Administracdo Municipal; dirigir, planejar, coordenar e avaliar a programacao e
execuc¢do de programas, projetos, atividades e atribuigdes de responsabilidade das respectivas
secretarias municipais e orgdos afins, dentro das orientacGes gerais de seu chefe imediato e
demais normas superiores de delegacdes de competéncias e prestar contas por resultados
sobre o cumprimento das metas e objetivos do Plano de Governo sob sua responsabilidade.




