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SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS
End: Rua Siqueira Campos, S-64 — Centro
Fone: (14) 3283-9570 ramal 9591

Email: financas@pederneiras.sp.gov.br
Responsavel: Sidnei Colaciti

Atribuicdes do 6rgao conforme a Lei n2 3.292, de 15 de Outubro de 2015:

TiTULO Il
DAS COMPETENCIAS DOS ORGAOS DA ADMINISTRACAO DIRETA

CAPITULO Il
DAS COMPETENCIAS DOS ORGAOS DE ASSESSORAMENTO
INTERMEDIARIO

SECAO I
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS

Art. 10. A Secretaria Municipal de Finangas tem por atribuicGes:

I. Formular, executar e avaliar as politicas e diretrizes para a modernizagao e operagdo do
sistema de gestdo financeira da Prefeitura Municipal de Pederneiras;

Il. Apurar a liquidez e certeza da divida ativa de natureza tributaria do Municipio, inscrevendo-
a para fins de cobranga amigavel ou judicial;

Ill. Coordenar, junto com a Secretaria Municipal de Negdcios Juridicos, os procedimentos e
atividades relacionadas com a cobranga amigdvel e coercitiva da divida ativa de natureza
tributaria do Municipio, ou de quaisquer outras dividas que nao forem liquidadas nos prazos
legais;

IV. Fiscalizar e fazer a tomada de contas dos 6rgdaos de administragdo centralizada que tenham
competéncias de arrecadacdo de taxas, multas, contribuicdes, direitos e de outras receitas ou
rendas pertencentes ou confiadas a Fazenda Municipal;

V. Executar as atividades de classificacao, registro e controle, em todos os seus aspectos, da
divida publica municipal, incluindo os servicos da divida, resultantes ou independentes da
execucado do orcamento;

VI. Zelar pelo cumprimento da legislacdo sobre responsabilidade fiscal, articulando-se com os
orgdos da administracdo direta e indireta do Municipio, com o apoio da Secretaria Municipal
de Negdcios Juridicos;
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VII. Efetuar a guarda e movimentacdo dos recursos financeiros e outros valores pertencentes
ou confiados a Fazenda Municipal;

VIIl. Acompanhar e controlar a execucdo de contratos e convénios celebrados pelo

Municipio, na sua area de competéncia;

IX. Em coordenagao com as Secretarias Municipais de Planejamento e Gestdo e de
Administracao, realizar os procedimentos de gestao administrativa e de gestdo orcamentaria e
financeira necessarios para a execugao de suas atividades e atribui¢cdes, dentro das normas
superiores de delegacdes de competéncias;

X. Em coordenacdo com a Secretaria Municipal de Negdcios Juridicos, programar as atividades
de consultoria e assessoramento juridico necessarias para o desempenho oportuno e eficaz de
suas atribuicdes, zelando em todo momento pela defesa dos interesses da Administracao
Publica Municipal, dentro das normas superiores de delegacdes de competéncias;

XIl. Em coordenagdo com a Secretaria Municipal de Planejamento e Gestao, monitorar e avaliar
o cumprimento das diretrizes, metas e objetivos institucionais sob sua responsabilidade,
apresentando ao Chefe do Governo Municipal as propostas de decisdo e adequacdo que
permitam o cumprimento dos compromissos assumidos com a populacdo no Plano de
Governo;

XIl. Desempenhar outras atividades afins, sempre por determinacdo do Chefe do Executivo
Municipal;

XIll. Ordenar, por seu titular, as despesas da Secretaria Municipal, responsabilizando-se pela
gestdo, administracdo e utilizacdo das dotagGes orgamentdrias da unidade administrativa, nos
termos da legislacdo em vigor, e em todas as esferas juridicas, o que sera objeto de
comunicagdo aos 6rgaos de controle da Administragao Publica Municipal;

XIV. Assinar, por seu titular e em conjunto com o Chefe do Poder Executivo Municipal, os
contratos administrativos diretamente vinculados as dotacGes orcamentdrias da Secretaria,
com excegdo dos bens, compras e servigos dispostos em almoxarifado central, bens e servigos
de manutengdo e custeio geral e administrativo da Prefeitura e de obras e servigos de
engenharia, a cargo, respectivamente, das Secretarias Municipais de Administracdo e de
Infraestrutura e Obras;

XV. Cumprir todas as obrigacGes assemelhadas, que forem dispostas em Decretos Municipais e
Ordens de Servico.

Pardgrafo Unico. A Secretaria Municipal de Finangas é o 6rgdo de assessoramento ao

Prefeito incumbido de planejar, executar e coordenar as atividades fiscalizatérias de
arrecadacdo de tributos e de posturas do Municipio de

Pederneiras, competindo-lhe ainda as seguintes atribuig¢des:

I. A proposicao de politicas tributdrias de competéncia do Municipio;

Il. Exercer a direcdo da administracdo tributaria, incluindo o cadastramento, langamento,
fiscalizagdo e cobranga administrativa dos débitos tributarios e ndo tributarios de natureza
mobiliaria;

lIl. Assessorar o Prefeito Municipal e demais 6rgaos da administracdo municipal no que se
refere aos assuntos fiscais;
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IV. Controle e fiscalizagdo dos tributos municipais de natureza tributarias mobiliarias e
imobilidrias, bem como o ITR (Imposto Territorial Rural), nos termos de convénios firmados
com a Unido Federal;

V. Exercer a fiscaliza¢do e orienta¢cdo do cumprimento das leis, regulamentos e normas que
regem as posturas municipais;

VI. Providenciar documentac¢ao de acordo com solicitacao do Tribunal de Contas;

VII. Exercer a fiscalizagdo e o controle da poluigdo sonora no ambito do

Municipio;

VIII. Planejar e executar as atividades referentes ao langcamento, cobranca, arrecadacao e
fiscalizacdo dos impostos, taxas, multas, contribuicdes, direitos e, em geral, de todas as
receitas ou rendas pertencentes ou confiadas a Fazenda Municipal;

IX. Formular e executar a politica fiscal e tributaria do Municipio;

X. Desenvolver, implantar e manter atualizado permanentemente os sistemas de arrecadacao
e fiscalizacdo tributaria, com suporte tributario nos sistemas ISS-WEB e Nota Fiscal de Servicos
Eletrénica — NFS-g;

XI. Avaliar de forma periddica a eficacia e eficiéncia do Cddigo Tributario do

Municipio e formular propostas para seu aperfeicoamento e atualizacdo; e

XIl. Acompanhar e controlar a execu¢do de contratos e convénios celebrados pelo

Municipio na sua area de competéncia.

ANEXO IX
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS

Art. 12. A Secretaria Municipal de Finangas tem a seguinte estrutura organizacional, vinculada
ao Secretario Municipal e ao Secretario Adjunto:

I Coordenadoria de Execugao e Controle Financeiro;
1. Coordenadoria de Tesouraria;
1. Coordenadoria de Fiscalizacdo de Tributos e Rendas;

V. Coordenadoria de Fiscalizagdo de Posturas Municipais;
V. Diretoria Fiscal de Gestdo Tributaria;
VL. Diretoria Financeira de Gestdo Tributaria.

Art. 292, Ao Secretdrio Municipal de Financas compete desenvolver as atribuicGes
expressamente definidas no artigo 25, relacionadas com a area de sua competéncia e
atribuigdes, descritas no artigo 10, ambos da presente Lei Municipal, bem como, em
coordenacdo com a Secretaria Municipal de Negdcios Juridicos, propor alteracdes da
legislagao, no que couber, visando agilizar a concessdo das licengas novas.
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Art. 32, Aos Diretores, aos Coordenadores e aos Supervisores compete, dentro das normas e

diretrizes superiores da Administragdo Municipal, exercer as atribuicdes gerais expressamente

definidas no Anexo lll, da presente Lei Municipal.

Art. 42. Aos demais dirigentes compete realizar atividades e tarefas especificas, definidas pelo

seu chefe imediato, de acordo com as normas gerais estabelecidas na presente Lei Municipal,

e nos demais dispositivos legais.

Art. 52. A Coordenadoria de Execucdo e Controle Financeiro compete:

Art.

VI.

VII.

VIII.

Planejar, executar e avaliar as atividades de programacdo e controle da execugdo
financeira da Prefeitura Municipal de Pederneiras;

Efetuar a guarda e a movimentagcdo dos recursos financeiros e outros valores
pertencentes ou confiados a Fazenda Municipal;

Zelar pelo cumprimento da legislacdo sobre responsabilidade fiscal, articulando-se
com os 6rgdos da administracdo direta e indireta do Municipio;

Apurar a liquidez e certeza da divida ativa de natureza tributaria do Municipio,
inscrevendo-a para fins de cobranca amigdvel ou judicial;

Coordenar, em conjunto com a Procuradoria Geral do Municipio, os
procedimentos e atividades relacionadas com a cobranga amigdvel e coercitiva da
divida ativa de natureza tributdria do Municipio ou de quaisquer outras dividas
qgue ndo forem liquidadas nos prazos legais;

Fiscalizar e fazer a tomada de contas dos érgados de administracao centralizada que
tenham competéncias de arrecadagdo de taxas, multas, contribui¢des, direitos e
de outras receitas ou rendas pertencentes ou confiadas a Fazenda Municipal;

Zelar pelo atendimento oportuno, equanime e de qualidade aos contribuintes do
Municipio;

Desempenhar outras atividades afins.

62. A Coordenadoria de Tesouraria compete:

Executar as atividades de classificacdo, registro e controle, em todos os seus
aspectos, da divida publica municipal, incluindo os servigos da divida, resultantes
ou independentes da execuc¢ao do orcamento;

Zelar pelo cumprimento da legislagao sobre responsabilidade fiscal, articulando-se
com os 6rgdos da administracdo direta e indireta do Municipio, com o apoio da
Procuradoria Geral do Municipio;

Programar e executar as atividades de conciliagdao das contas bancdrias do tesouro
municipal;

Planejar, executar e auxiliar nas atividades referentes a fiscalizacdo do ITR
(Imposto Territorial Rural), nos termos do convénio firmado com a Unido Federal;



Art. 7°.

VL.

VII.

Art. 89,

Art. 99.
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Desempenhar outras atividades afins.

A Coordenadoria de Fiscalizagdo de Tributos e Rendas compete:

Executar as politicas e diretrizes para a modernizacdo e a operacao do sistema de
fiscalizacao da arrecadacao tributdria do Municipio;

Controlar o cadastro comercial Municipal das empresas, dos profissionais
autonomos, dos ambulantes e dos comerciantes eventuais;

Em cooperagdo com a Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmico,
coordenar a¢Bes e promover as articulagGes necessarias a revisao, elaboracdo e
implantacdo da legislacgdo municipal que regula o incentivo e apoio ao
Microempreendedor, a Empresa de Pequeno Porte e o Empreendedor Individual;
Em cooperagdo com a Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econémico,
coordenar as discussdes envolvendo a constante atualizacdo e aperfeicoamento
da legislagao municipal que regula o comércio eventual e ambulante exercidos no
Municipio, integrando todos os 6rgdos correlatos;

Planejar e executar as atividades referentes a fiscalizagdo dos impostos, taxas,
multas, contribuicdes, direitos e, em geral, de todas as receitas ou rendas
pertencentes ou confiadas a Fazenda Municipal;

Planejar e executar as atividades referentes a fiscalizacdo das transferéncias
constitucionais recebidas pelo Municipio;

Desenvolver, implantar e manter atualizado permanentemente o sistema de
fiscalizagao tributaria do Municipio; VIII. Desempenhar outras atividades afins.

A Coordenadoria de Fiscalizagdo de Posturas Municipais compete:

Formular, executar e avaliar as politicas e diretrizes para a modernizagdo e a
operacdo do sistema de fiscalizacdo relativo ao Cddigo de Posturas do Municipio;
Planejar e executar as atividades referentes a fiscalizagdo das posturas municipais;
Desempenhar outras atividades afins.

A Diretoria Fiscal de Gestdo Tributaria compete:

Formular as politicas e diretrizes para a modernizagdo e operag¢do do sistema de
gestao tributdria do Municipio;

Planejar as atividades referentes ao langamento, cobranga, arrecadagao e controle
dos impostos, taxas, multas, contribuicbes, direitos e, em geral, de todas as
receitas ou rendas pertencentes ou confiadas a Fazenda Municipal;

Desenvolver, implantar e manter atualizado permanentemente os sistemas de
arrecadacdo e fiscalizacdo tributdria, com suporte tributario nos sistemas ISS-WEB
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e Nota Fiscal de Servicos Eletronica — NFS-e; IV. Desempenhar outras atividades
afins.

Art. 10. A Diretoria Financeira de Gest3o Tributaria compete:

I Avaliar as politicas e diretrizes para a modernizacdo e operacao do sistema de
gestdo tributdria do Municipio;

Il. Planejar as atividades referentes ao lancamento, cobranca, arrecadagao e controle
dos impostos, taxas, multas, contribuicées, direitos e, em geral, de todas as
receitas ou rendas pertencentes ou confiadas a Fazenda Municipal;

Il Planejar as atividades referentes ao controle e avaliacgdo das transferéncias
constitucionais recebidas pelo Municipio;

V. Desenvolver, implantar e manter atualizado permanentemente o sistema de
arrecadacdo tributdria do Municipio;

V. Desempenhar outras atividades afins.

ANEXO 1l
DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS EM COMISSAO E DAS FUNGCOES
GRATIFICADAS
DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

Coordenador

Prestar assisténcia a seu chefe imediato na coordenagdo e gerenciamento de programas,
projetos e atividades afins a sua drea de competéncia; organizar e coordenar a unidade
organizativa sob sua responsabilidade dentro das normas e diretrizes superiores da
Administracdao Municipal; coordenar, gerenciar e avaliar a execucdao de programas, projetos,
atividades e atribuicdes de responsabilidade das respectivas secretarias municipais e drgaos
afins, dentro das orientacGes gerais de seu chefe imediato e demais normas superiores de
delegac¢Oes de competéncias e prestar contas por resultados sobre o cumprimento das metas e
objetivos do Plano de Governo sob sua responsabilidade.

Diretor

Prestar assisténcia a seu chefe imediato na tomada de decisdes e na formulacdo de
programas, projetos relacionados com a area de sua competéncia; organizar, administrar e
dirigir a unidade organizativa sob sua responsabilidade dentro das normas e diretrizes
superiores da Administracdo Municipal; dirigir, planejar, coordenar e avaliar a programacao e
execucdo de programas, projetos, atividades e atribuicdes de responsabilidade das respectivas
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secretarias municipais e érgaos afins, dentro das orientacdes gerais de seu chefe imediato e
demais normas superiores de delegacbes de competéncias e prestar contas por resultados
sobre o cumprimento das metas e objetivos do Plano de Governo sob sua responsabilidade.




