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SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA E TURISMO
End: Rua Prudente de Moraes, S-211 — Centro

Fone: (14) 3252-2281

Email: cultura@pederneiras.sp.gov.br

Responsavel: Aline Hermoso Mustacio Artioli

Atribuicdes do érgdo conforme a Lei n2 3.063, de 29 de maio de 2013:

TiTULO Il

DAS COMPETENCIAS DOS ORGAOS DA ADMINISTRACAO DIRETA

CAPITULO Il
DAS COMPETENCIAS E ATRIBUICOES DOS ORGAOS DE GESTAO
MISSIONAL

SECAOIII
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA E TURISMO

Art. 15. A Secretaria Municipal de Cultura e Turismo tem por atribui¢des:

VI.

Formular, executar e avaliar as politicas municipais de cultura, em consonancia com as
diretrizes gerais do Governo Municipal e da legislagado vigente;

Formular, coordenar, executar e avaliar os planos, programas e projetos atinentes ao
desenvolvimento da cultura no ambito do Municipio;

Promover o acesso a bens culturais materiais e imateriais a populagdo do Municipio,
de forma equanime e participativa, visando o fortalecimento da identidade local e a
valorizagdo da diversidade cultural;

Coordenar, orientar e acompanhar a elaboragdo e a execugao do Plano Municipal de
Cultura em consonancia com as diretrizes gerais do Governo Municipal e a legislagao
vigente;

Formular e executar programas e ag¢des que visem o tombamento, registro e
preservacdo dos bens materiais e imateriais com valor histérico, cultural,
arquiteténico, ambiental e afetivo para a populacdo de Pederneiras, em consonancia
com as diretrizes gerais do Governo Municipal e da legislagdo vigente;

Formular e executar programas e agées que visem a promoc¢do da producgdo cultural
nas suas diversas manifestacbes como musica, teatro, danga, pintura, gravura,
fotografia, audiovisual, cinema, literatura, artesanato, entre outras, visando o
fortalecimento da identidade local e a valorizagdo da diversidade cultural do
Municipio;
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Promover, coordenar e executar programas e acoes, relativos ao desenvolvimento da
economia cultural do Municipio, visado a integracdo social e produtiva das
comunidades, familias e pessoas com vocacgao cultural, artistica e artesanal;

Formular diretrizes, metodologias e programas para promover a utilizacdo das
tecnologias digitais e o ambiente conectado em rede na criacdo, producdo,
reproducdo, distribuicdo, preservacdo, armazenamento, modalidades de acesso das
cadeias econdmicas relativas aos conteldos simbdlicos e as expressdes e bens
artisticos e culturais;

Promover a articulacdo com orgaos federais, estaduais e municipais, de modo a
assegurar a coordenacdo e a execucdo de programas culturais de qualquer iniciativa;
Promover o intercambio cultural, artistico e literario com entidades publicas e
particulares regionais, estaduais, nacionais e internacionais;

Definir, promover e divulgar a Agenda Cultural Oficial do Municipio de forma
articulada e participativa com as organiza¢des culturais, sociais e comunitarias do
Municipio, em consonancia com as diretrizes gerais do Governo Municipal e da
legislacdo vigente;

Acompanhar a administracdo dos atos praticados pelo fundo e servicos por eles
realizados, relativos ao Fundo Municipal de Cultura;

Administrar o funcionamento, manutencdo e qualidade da infraestrutura fisica e
unidades que compdem a rede publica municipal de cultura;

Implantar, alimentar e manter atualizado um sistema de informagao sobre o Sistema
Municipal de Cultura, em articulagdo com érgdos estaduais, federais e municipais
afins;

Planejar, coordenar, executar e avaliar as atividades artisticas e culturais como
instrumentos de inclusdo social no Municipio;

Planejar, coordenar, executar e avaliar os servicos e atividades de prote¢do do
patrimonio artistico, arqueoldgico, histérico e cultural do Municipio;

Exercer atividades de suporte e coordenagao dos 6rgdos colegiados afins as areas da
cultura e turismo;

Formular, executar e avaliar a Politica Municipal de Turismo, visando sua diversificagao
e integrando suas potencialidades e oportunidades a melhoria da qualidade de vida de
sua populacdo, em consondncia com as diretrizes gerais do Governo Municipal e da
legislacao vigente;

Promover a estruturacdo e organizacdo da cadeia produtivas do turismo, a fim de
focalizar e articular os esforcos publicos e privados no desenvolvimento e
diversificacdo do turismo no Municipio, em consonancia com a estratégia de
desenvolvimento econémico de longo prazo do Municipio;

Administrar o funcionamento, manutencado e aprimoramento da infraestrutura fisica
de apoio e orientagdo ao turista;

Fomentar programas destinados a formacdo e qualificacdo de for¢a de trabalho no
setor turistico, a fim de melhorar a produtividade e competitividade do turismo do
Municipio e promover a insergdo produtiva da popula¢gdo economicamente ativa;
Fomentar e coordenar a identificagdo, formulagdo, avaliagdo e promogao de projetos e
empreendimentos que objetivem o aproveitamento das oportunidades do turismo
receptivo e de negdcios de Pederneiras, visando o respeito das normas ambientais
vigentes e a integra¢do social e produtiva da populacdo economicamente ativa do
Municipio;
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Zelar pela inclusdao do Municipio nos programas estaduais e federais de promocao e
marketing do turismo, nos ambitos nacional e internacional, a fim de consolidar a
imagem de Pederneiras como um destino turistico de alta qualidade para os visitantes
e com potencialidades para a realizacdo de novos negécios;

Definir, promover e divulgar o calendario turistico do Municipio, de forma articulada e
participativa com as organizagdes empresariais, culturais, e as Secretarias de Esporte,
Lazer e Juventude;

Acompanhar e apoiar as atividades dos 6rgaos colegiados afins com vistas a colher
subsidios para a definicdo de politicas, diretrizes e estratégias para o desenvolvimento
turistico do Municipio;

Acompanhar e apoiar as atividades dos drgdos colegiados afins com vistas a colher
subsidios para a defini¢cdo de politicas, diretrizes e estratégias para o desenvolvimento
cultural do Municipio;

Em coordenacdo com as Secretarias Municipais de Planejamento e Gestdo, de
Financas e de Administracdo, realizar os procedimentos administrativos e de gestdo
orcamentdria e financeira necessarios para a execucdo de suas atividades e
atribuicbes, dentro das normas superiores de delegacSes de competéncias;

Em coordenag¢do com a Procuradoria Geral do Municipio, programar as atividades de
consultoria e assessoramento juridico necessarias para o desempenho oportuno e
eficaz de suas atribuicGes, zelando em todo momento pela defesa dos interesses da
Administracdo Publica Municipal, dentro das normas superiores de delegacbes de
competéncias;

Articular-se com as demais Secretarias de gestao missional no planejamento, execugao
e avaliacdo de programas e agbes que precisem de coordenacdo interinstitucional para
assegurar sua eficacia e economia dos recursos publicos;

Em coordenagdo com a Secretaria Municipal de Planejamento e Gestdao, monitorar e
avaliar o cumprimento das diretrizes, metas e objetivos institucionais sob sua
responsabilidade, apresentando ao Chefe do Governo Municipal as propostas de
decisdo e adequagdo que permitam o cumprimento dos compromissos assumidos com
a populagdo no Plano de Governo;

Realizar a¢Oes de captagdo de recursos que permitam a viabilizagcdo do financiamento
dos programas e acdes dentro de sua competéncia;

Acompanhar e controlar a execucdo de contratos e convénios celebrados pelo
Municipio, na sua area de competéncia;

Desempenhar outras atividades afins, sempre por determinacdo do Chefe do
Executivo Municipal;

Ordenar, por seu titular, as despesas da Secretaria Municipal, responsabilizando-se
pela gestdo, administracdo e utilizagdo das dotagbes orcamentdrias da unidade
administrativa, nos termos da legislacdo em vigor, e em todas as esferas juridicas, o
que sera objeto de comunica¢do aos 6rgdos de controle da Administracdo Publica
Municipal;

Em coordenagdo com a Secretaria Municipal de Compras e Licita¢Ges, responsabilizar-
se, em conjunto com o Chefe do Poder Executivo Municipal pelas autoriza¢des para
abertura de licitagOes e assinaturas de editais, bem como pela avaliagdo da execugdo
contratual, sempre que as contratagdes recairem sobre bens e/ou servigos
diretamente pertinentes as dotagdes orgamentarias especificas da Secretaria, inclusive
as compras e servicos dispostos em almoxarifado central e os bens e servicos de
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manutencdo e custeio geral e administrativo da Secretaria, com excecdo das obras e
servicos de engenharia, a cargo e responsabilidade exclusiva da Secretaria Municipal
de Infraestrutura e Obras, cientificando o Prefeito Municipal;

XXXVI. Assinar, por seu titular e em conjunto com o Chefe do Poder Executivo Municipal, os
contratos administrativos diretamente vinculados as dotacdes orcamentdrias da
Secretaria, com excecdo dos bens, compras e servicos dispostos em almoxarifado
central, bens e servicos de manutencao e custeio geral e administrativo da Prefeitura e
de obras e servicos de engenharia, a cargo, respectivamente, das Secretarias
Municipais de Administra¢do e de Infraestrutura e Obras;

XXXVII. Cumprir todas as obrigacdes assemelhadas, que forem dispostas em Decretos
Municipais e Ordens de Servico.

ANEXO Xill
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA E TURISMO

Art. 12. A Secretaria de Cultura e Turismo tem a seguinte estrutura organizacional, vinculada
ao Secretario Municipal:

I. Diretoria de Gestdo de Politicas Publicas de Cultura;
a) Coordenadoria Municipal de Bibliotecas
b) Coordenadoria de Inclusdo Digital
Il. Diretoria do Patrimdnio Histérico, Cultural e Arquitet6nico;
lll. Diretoria de Apoio a Cultura e Projetos Culturais;
a) Coordenadoria do Teatro Municipal
IV. Assessoria de Feiras e Eventos;
V. Diretoria de Desenvolvimento e Promogao Turistica;

Art. 22, Ao Secretdrio Municipal de Cultura e Turismo compete desenvolver as atribuices
expressamente definidas no artigo 25 da presente Lei Municipal, relacionadas com a area de
sua competéncia e atribuicGes, descritas no artigo 15 da mesma Lei Municipal.

Art. 32. Aos Diretores, aos Coordenadores e aos Supervisores compete, dentro das normas e
diretrizes superiores da Administracao Municipal, exercer as atribuicdes gerais expressamente
definidas no Anexo lll, da presente Lei Municipal.
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Art. 42. Aos demais dirigentes compete realizar atividades e tarefas especificas, definidas pelo

seu chefe imediato, de acordo com as normas gerais estabelecidas na presente Lei Municipal,

e nos demais dispositivos legais.

Art. 52. A Diretoria de Gestdo de Politicas Publicas de Cultura compete, na sua area de

atribuicbes e competéncias, respeitadas as diretrizes fixadas pelo Secretdrio Municipal de

Cultura e Turismo, cumprir o disposto nos incisos VI, VII, VIII, IX e XV do artigo 15 da presente

Lei Municipal, e desempenhar outras atividades afins, notadamente:

VL.

VII.

Promover o acesso a bens culturais materiais e imateriais a populagdo do Municipio,
de forma equanime e participativa, visando o fortalecimento da identidade local e a
valorizacdo da diversidade cultural;

Instituir a cultura como instrumento de transformacdes sociais em parceria com a
iniciativa privada e governamental, a fim de estabelecer um trabalho participativo e
conjunto;

Dirigir, gerenciar, acompanhar e garantir a diversidade cultural em todas as suas
manifestagdes e expressées como previsto no Plano Nacional de Cultura;

Elaborar, implementar e acompanhar, com os setores diretamente interessados,
eventos, festivais, seminarios, festas populares em todas as suas vertentes tais como:
Teatro, audiovisual, danca, artes plasticas, musica, cultura urbana entre outras;

Dirigir, movimentar e acompanhar os equipamentos publicos de cultura, com a
finalidade de difundir, preservar e promover o intercambio entre as varias formas de
expressao cultural;

Implantar e implementar escola de artes em suas diversas formas de expressdo
artistica e cultural, teatro, audiovisual, fotografia, danga, desenho, artes plasticas,
quadrinhos, poesia, literatura, musica dentre outras;

Difundir a Cidade, seu patriménio histérico material e imaterial, suas belezas naturais,
seu urbanismo, suas paisagens e monumentos, para que a cidade passe a ser
procurada para filmagens de comerciais, longas/curta metragens, novelas e afins.

Art. 62. Compete a Coordenadoria Municipal de Bibliotecas as seguintes atribuicGes:

.  Realizar o empréstimo do acervo a populagao;

Il. Efetuar pesquisa de material conforme demanda;

Ill. Divulgar o material bibliografico e audiovisual constante do acervo municipal;
IV. Manter o acervo municipal atualizado;
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V. Recuperar o acervo danificado;

VI. Incentivar a formacao de leitores;

VII. Participar de agdes de incentivo a leitura;

VIIl. Planejar e coordenar programas, projetos e atividades que visem a ampliacdo e
criacdo de bibliotecas no Municipio garantindo o desenvolvimento cultural dos
cidadaos;

IX. Dirigir a execucdo de projetos, programas e atividades de acgao literarias e culturais
no ambito do Municipio;

X. Realizar Oficinas de Contacdo de Histérias;

Xl. Promover o encontro da populagcdo com Escritores; e

Xll. Realizar oficinas de promocéao de leitura de textos literarios.

Art. 72. A Coordenadoria de Inclusdo Digital (CID) tem como principal atribuicdo a formulagao,
execucdo e articulacdo de politicas publicas relativas a inclusdo digital no ambito do Municipio
de Pederneiras.

Art. 82. Compete ainda a Coordenadoria Setor de Inclusdo Digital propiciar o atendimento das
necessidades das comunidades, a formula¢Go de politicas publicas, a criagdo de
conhecimentos, a elaboragdo de contetdos apropriados e o fortalecimento das capacidades
das pessoas e das redes comunitdrias.

Art. 92. Para a promoc¢do do acesso as tecnologias digitais de informacdo e comunicacdo,
conteludos e formagdo, equipamentos e infraestrutura de conexdo, o Municipio de
Pederneiras, através do SID podera desenvolver acBes e projetos tais como os Telecentros,
Cidades Digitais, etc.

Paragrafo unico. A Coordenadoria de Inclusdo Digital (CID) é responsavel pela coordenacgdo e
organizagao dos Telecentros existentes no Municipio.

Art. 10. A Diretoria do Patriménio Histérico, Cultural e Arquitetura compete, na sua drea de
atribuicbes e competéncias, respeitadas as diretrizes fixadas pelo Secretdrio Municipal de
Cultura, cumprir o disposto nos incisos V, Xlll, XVI do artigo 15 da presente Lei Municipal, e
desempenhar outras atividades afins, notadamente:



VI.

VII.

Art. 11.

VII.
VIII.
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fomentar, inventariar e orientar a preservacao dos bens materiais e imateriais do
Municipio;

pesquisar, preservar, recuperar, documentar e difundir todo e qualquer patriménio
cultural material e imaterial no Municipio;

articular a reurbanizacdo de pragas e implantar imobilidrio Urbano que contemple a
livre manifestacdo das diversas expressdes culturais do municipio através de captacdes
de recursos publicos e privados;

mapear e digitalizar acervos particulares de fotografia, artes plasticas, objetos,
documentos, mapas, incentivando exposicdes dos mesmos;

elaborar arquivos em audio, video e escritos de personalidades que contribuam na
preservacdo da memodria e da histéria do municipio, preservando a historia através da
tradicdo oral;

captar recursos nas esferas publica e privada para recuperacao do patriménio histdrico
material;

realizar visitas monitoradas de forma diferenciada através de artistas da cidade
devidamente capacitados, realizando intervengdes artisticas com indumentdrias que
remontem a realidade épica origindria do referido patriménio.

A Coordenadoria do Teatro Municipal compete:

programar, orientar e acompanhar os servicos de reparos, conservagao e reforma das
instalagGes, equipamentos e bens moveis;

com o apoio da Secretaria Municipal de Infraestrutura e Obras, vistoriar e
supervisionar, periodicamente, a conservacdo e manutencdo e/ou reparos das
instalacGes elétricas, hidrdulicas, sanitarias, dos bens e equipamentos do Teatro,
zelando e orientando para o bom uso das instalagdes, bens e equipamentos do
Municipio;

elaborar e encaminhar relatérios sobre o andamento das atividades desenvolvidas;
executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser atribuidas pelo
Secretario Municipal de Cultura e Turismo;

coordenar e controlar a agenda de utilizacao do espago do Teatro Municipal;
coordenar o servigo de bilheteria;

coordenar a divulgacdo dos eventos e espetaculos realizados no Teatro Municipal;
cumprir as normas e diretrizes emanadas pelo Secretario Municipal de Cultura e
Turismo, relativas a politica cultural;

analisar e instruir expedientes;

submeter a consideragdo superior os assuntos que excedam a sua competéncia.
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Art. 12. A Assessoria Especial de Feiras e Eventos compete prestar assisténcia e
assessoramento direto ao Secretdrio Municipal de Cultura e Turismo na defini¢ao, divulgacdo e
execugdo do calendario de feiras e eventos turisticos da Secretaria Municipal de Cultura e
Turismo, bem como no desempenho de outras atividades afins.

Art. 13. A Diretoria de Desenvolvimento e Promogdo Turistica compete, na sua area de
atribuicGes e competéncias, respeitadas as diretrizes fixadas pelo Secretario de Turismo,
cumprir o disposto nos incisos XVIII, XIX, XX, XXI, XXII, XXIII, XXIV e XXV do artigo 15 da
presente Lei Municipal, e desempenhar outras atividades afins, notadamente:

I. promover a estruturagdo e organizacdo da cadeia produtivas do turismo, a fim de
focalizar e articular os esforgos publicos e privados no desenvolvimento e
diversificacdo do turismo no Municipio, em consonadncia com a estratégia de
desenvolvimento econémico de longo prazo do Municipio;

Il. desenvolver estudos de cendrios futuros e contextualizacdo do turismo da Cidade;

lll. desempenhar outras atividades afins.

ANEXO lII
DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS EM COMISSAO E DAS FUNGCOES
GRATIFICADAS
DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

Coordenador

Prestar assisténcia a seu chefe imediato na coordenagdo e gerenciamento de programas,
projetos e atividades afins a sua drea de competéncia; organizar e coordenar a unidade
organizativa sob sua responsabilidade dentro das normas e diretrizes superiores da
Administracao Municipal; coordenar, gerenciar e avaliar a execucdao de programas, projetos,
atividades e atribuicdes de responsabilidade das respectivas secretarias municipais e drgaos
afins, dentro das orientacGes gerais de seu chefe imediato e demais normas superiores de
delegacdes de competéncias e prestar contas por resultados sobre o cumprimento das metas e
objetivos do Plano de Governo sob sua responsabilidade.

Assessor Especial de Feira e Eventos

Prestar assisténcia e assessoramento direto e imediato ao Chefe do Poder Executivo
Municipal, ao Secretario Municipal de Cultura e Turismo na programacgao, acompanhamento,
avaliacdo e verificacdo de atividades e tarefas de carater especial para o cumprimento das
respectivas atribuicGes e dos programas de governo e projetos institucionais, na definigdo,
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divulgacdo e execucdo do calendario de feiras e eventos turisticos da Secretaria Municipal de
Cultura e Turismo, bem como no desempenho de outras atividades afins

Diretor

Prestar assisténcia a seu chefe imediato na tomada de decisbes e na formulagdo de
programas, projetos relacionados com a drea de sua competéncia; organizar, administrar e
dirigir a unidade organizativa sob sua responsabilidade dentro das normas e diretrizes
superiores da Administracdo Municipal; dirigir, planejar, coordenar e avaliar a programacao e
execucdo de programas, projetos, atividades e atribuicdes de responsabilidade das respectivas
secretarias municipais e érgaos afins, dentro das orientacdes gerais de seu chefe imediato e
demais normas superiores de delegacbes de competéncias e prestar contas por resultados
sobre o cumprimento das metas e objetivos do Plano de Governo sob sua responsabilidade.




