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SECRETARIA MUNICIPAL DE CONTROLE DE CONVENIOS
End: Rua Siqueira Campos, S-64 — Centro

Fone: (14) 3283-9570

Email:

Responsavel:

Atribuicdes do érgao conforme a Lei n? 3.187, de 31 de julho de 2014:

TiTULO Il
DAS COMPETENCIAS DOS ORGAOS DA ADMINISTRACAO DIRETA

CAPITULO |
DAS COMPETENCIAS DOS ORGAOS DE ASSESSORAMENTO DIRETO

SECAO IV
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE CONTROLE DE CONVENIOS

Art. 24-A. Compete a Secretaria Municipal de Controle de Convénios:

I Viabilizar fontes de recursos para os programas de Governo, junto a Unido, Estado,
Entidades e Empresas privadas;

Il Analise de projetos dos érgdaos do municipio, em relagao aos recursos préprios e
governamentais;

Il Orientar e elaborar, quando necessario, projetos de captagdo de recursos da
Prefeitura Municipal, com vistas ao desenvolvimento econdémico e sustentavel do
Municipio e a melhoria da qualidade de vida da populagao;

V. Efetuar consultas via web, aos 6rgaos competentes, identificando oportunidades
de captagdo de recursos, bem como os érgdos financeiros que estejam propensos
a participar de convénios, iniciando contatos e orientando o Gabinete do Prefeito
e as Secretarias Municipais na estratégia a ser empregada;

V. Cadastrar, credenciar e orientar os gestores de convénios e contratos de repasse
da Prefeitura Municipal, visando ao acesso e a operacionaliza¢cdo no Sistema de
Gestdo de Convénios e Contrato de Repasse — SICONV, ou equivalente;

VL. Acompanhar e controlar a execugdo de contratos e convénios celebrados pelo
Municipio;

VII. Desempenhar outras atividades afins, sempre por determinacdo do Chefe do
Executivo Municipal;

VIII. Em coordenacao com as Secretarias de Planejamento e Gestao e de Finangas,

realizar os procedimentos administrativos e de gestdao orgamentaria e financeira
necessarios para a execuc¢do de suas atividades e atribui¢bes, dentro das normas
superiores de delega¢des de competéncias;

IX. Em coordenac¢do com a Secretaria Municipal de Planejamento e Gestdo, monitorar
e avaliar o cumprimento das diretrizes, metas e objetivos institucionais sob sua
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responsabilidade, apresentando ao Chefe do Governo Municipal as propostas de
decisdo e adequacgao que permitam o cumprimento dos compromissos assumidos
com a populacdo no Plano de Governo;

X. Desempenhar outras atividades afins, sempre por determinacao do Chefe do
Executivo Municipal;
XI. Ordenar, por seu titular, as despesas da Secretaria Municipal, responsabilizando-se

pela gestdao, administracao e utilizacdo das dota¢des orcamentdrias da unidade
administrativa, nos termos da legislacdo em vigor, e em todas as esferas juridicas,
0 que serd objeto de comunicacdo aos 6rgados de controle da Administracao
Pdblica Municipal;

XIl. Em coordenacgdo com a Secretaria Municipal de Compras e Licitagoes,
responsabilizar-se, em conjunto com o Chefe do Poder Executivo Municipal pelas
autorizagOes para abertura de licitagdes e assinaturas de editais, bem como pela
avaliagdo da execucdo contratual, sempre que as contrata¢des recairem sobre
bens e/ou servicos diretamente pertinentes as dotacGes orcamentarias especificas
da Secretaria, inclusive as compras e servicos dispostos em almoxarifado central e
os bens e servicos de manutencgdo e custeio geral e administrativo da Secretaria,
com excecdo das obras e servicos de engenharia, a cargo e responsabilidade
exclusiva da Secretaria Municipal de Infraestrutura e Obras, cientificando o
Prefeito Municipal;

X1, Assinar, por seu titular e em conjunto com o Chefe do Poder Executivo Municipal,
os contratos administrativos diretamente vinculados as dotagGes or¢amentdrias da
Secretaria, inclusive dos bens, compras e servigos dispostos em almoxarifado
central, e dos bens e servigos de manutengdo e custeio geral e administrativo da
Prefeitura, com excegdo das obras e servigos de engenharia, a cargo e
responsabilidade exclusiva da Secretaria Municipal de Infraestrutura e Obras;

XIV. Cumprir todas as obriga¢des assemelhadas, que forem dispostas em Decretos
Municipais e Ordens de Servigo.

XV. Zelar pela guarda de termos de convénios e demais documentos relacionados

ANEXO VII
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE CONTROLE DE CONVENIOS

Art. 19. A Secretaria Municipal de Controle de Convénios tem a seguinte estrutura
organizacional, vinculada ao Secretdrio Municipal:

l. Coordenadoria de Convénios.
Art. 292. Ao Secretdrio Municipal de Controle de Convénios compete desenvolver as atribuicdes

expressamente definidas no artigo 25 da presente Lei Municipal, relacionadas com a drea de
sua competéncia e atribuicdes.
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Art. 32, Aos Diretores, aos Coordenadores e aos Supervisores compete, dentro das normas e

diretrizes superiores da Administracdo Municipal, exercer as atribuicdes gerais expressamente

definidas no Anexo lll, da presente Lei Municipal.

Art. 42, Aos demais dirigentes compete realizar atividades e tarefas especificas, definidas pelo

seu chefe imediato, de acordo com as normas gerais estabelecidas na presente Lei Municipal,

e nos demais dispositivos legais.

Art. 52. A Coordenadoria de Convénios compete, na sua area de atribuicdes e competéncias,

respeitadas as diretrizes fixadas pelo Secretario Municipal de Controle de Convénios, as

seguintes atribuicdes:

VI.
VII.

VIII.

Xl

XIl.

XMl.

XIV.

XV.

XVI.

Controlar os convénios que envolvam a Prefeitura Municipal de Pederneiras;

Realizar os contatos para convénios de cooperacdo técnica e de financiamento de
projetos especiais com instituicdes publicas e privadas, nacionais e internacionais;
Elaborar, a partir de informagGes das Secretarias interessadas, as propostas de
repasse, subvencdo ou convénios;

Acompanhar a preparacao de projetos destinados a captar os recursos disponiveis,
juntamente com o drgdo interessado;

Acompanhar os processos de aprovagado e desembolso de financiamentos;

Manter o controle do desenvolvimento dos convénios e projetos especiais;

Organizar e acompanhar a publicacdo de convénios;

Acompanhar a aplicagdo dos recursos oriundos de convénios firmados com a Unido ou
com o Estado.

Participar, com as Secretarias envolvidas nos convénios, das prestacdes de contas de
recursos financeiros oriundos de outras esferas de governo;

Informar o prazo de validade dos convénios e propor prorroga¢do ou anulagao dos
mesmos ao Prefeito Municipal;

Manter atualizado os dados e informagdes que constam nas cldusulas dos respectivos
convénios;

Manter contato com os érgaos, instituices ou entidades que forem parceiras nos
convénios, para atualiza¢do de informacgdes;

Acompanhar a aplicagdo dos recursos captados, através de relatérios de execugao
fisica e financeira e dos informes de sua equipe para adog¢do de medidas corretivas em
casos de desvios do programa para representacao dos drgaos patrocinadores;
Identificar 6rgdos financeiros que estejam propensos a participar de convénios, bem
como iniciar contatos e orientar na estratégia a ser empregada;

Zelar pela guarda de termos de convénios e demais documentos relacionados; e
Desempenhar outras atividades afins.



